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RELAZIONE TECNICO – ILLUSTRATIVA E FINANZIARIA  

REALATIVA ALL’AFFIDAMENTO PREVIA PROCEDURA DI COTTI MO FIDUCIARIO DEL 

SERVIZIO DI  RESOCONTAZIONE MEDIANTE STENOTIPIA ELE TTRONICA 

COMPUTERIZZATA DI TUTTI GLI INTERVENTI NELLE SEDUTE  DEL CONSIGLIO 

COMUNALE (E DI EVENTUALI CONFERENZE, COMMISSIONI CO NSILIARI, CONVEGNI, 

ECC.)  COMPLETO DI FORNITURA DELLA STRUMENTAZIONE NECESSA RIA  
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A. Oggetto dell’ affidamento 
 

Il servizio che questo Ente intende affidare si sostanzia nella resocontazione integrale, mediante registrazione 
audio e stenotipia elettronica computerizzata, e riproduzione in testo, di tutti gli interventi nelle sedute del 
consiglio comunale (e di eventuali conferenze, commissioni consiliari, convegni, ecc.) che l’ appaltatore 
dovrà effettuare con strumentazione propria (consistente in: n. 2 amplificatori, n.3 microfoni, n.1 mixer) 
assicurando anche il montaggio e smontaggio della stessa. 
Il servizio oggetto dell’appalto dovrà essere espletato nel rispetto della tempistica e secondo le modalità di 
seguito indicate: 
− audioregistrazione della seduta del consiglio comunale (o della commissione consiliare o della 

conferenza o convegno, ecc.); 
− stenotipia di tutti gli interventi pronunciati durante la seduta e dei documenti letti, e resocontazione 

integrale provvisoria ossia trascrizione provvisoria durante la seduta stessa di tutti gli interventi; 
− resocontazione integrale definitiva nei giorni successivi, ossia trascrizione definitiva in forma chiara e 

corretta sotto il profilo grammaticale ed ortografico, senza modificare in modo sostanziale il testo 
originario, del testo di tutti gli interventi pronunciati nel corso della seduta; 

− trasmissione via e-mail entro 5 (cinque) giorni dal termine della seduta consiliare (conferenza, 
commissione consiliare, convegno, ecc., ) del resoconto integrale definitivo della seduta in formato PDF 
ed in caso di urgenza, su richiesta del Segretario generale, entro 3 (tre) giorni e comunque non prima di 
ventiquattro ore dal termine della seduta stessa; 

− il Segretario Generale potrà richiedere l’integrazione o la correzione del testo del resoconto integrale 
definitivo specificando le modifiche da apportare. In tal caso, l’impresa appaltatrice dovrà restituire il 
testo corretto tramite posta elettronica entro il secondo giorno lavorativo successivo a quello della 
richiesta di integrazione e correzione; 

− al termine di ogni seduta del Consiglio comunale, la ditta dovrà provvedere alla riproduzione su memoria 
di massa portatile di proprietà del Consigliere, richiedente ed autorizzato dal Presidente del Consiglio 
comunale, della registrazione stenotipica e fonica del Consiglio comunale; 

− consegna semestrale di CD/DVD contenente registrazioni audio delle sedute; 
− consegna semestrale di CD/DVD contenente i resoconti integrali definitivi in formato sia Word che PDF 

delle sedute. 
 
B. Procedura di affidamento 
 
La procedura è finalizzata all’affidamento  art. 125/11 del D. Lgs. n. 163/2006, previa procedura di cottimo 
fiduciario del servizio di cui trattasi. 
All’ esito della suddetta procedura sarà individuato l’ operatore economico a cui si affiderà il servizio dopo 
apposita verifica del possesso dei requisiti richiesti e apposita valutazione di congruità dell’ offerta 
economica prodotta. 
Stante quanto sopra, l’ affidamento diretto non è immediato ma preceduto da una fase di massima apertura al 
mercato e di relativa massima pubblicità.  
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C. Importo dell’ appalto al lordo degli oneri per la sicurezza e al netto dell’ i.v.a. ; costi del lavoro – 
Oneri della sicurezza e DUVRI - Durata del contratto  - Luogo di esecuzione del contratto - Criterio 
di selezione delle offerte. 
 
 

Importo dell’ appalto al 
lordo degli oneri per la 
sicurezza e al netto 
dell’ i.v.a. 

€ 18.000,00 di cui : 
□ € 17.850,00 per il servizio, soggetti a ribasso ; 
□ € 150,00 per oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso. 
Tale valore è indicato in via presuntiva, in quanto si dovrà tenere conto solo 
delle prestazioni effettivamente richieste sulla base delle esigenze 
istituzionali. 

Costi del lavoro 

Riferimenti normativi e 
valore del lavoro. 

In ottemperanza al dettato di cui al D. Lgs. n. 163/2006, in particolare art. 
86/3 bis e art. 89/3, si dà conto di quanto segue. 
Dei € 17.850,00, al netto degli oneri della sicurezza, posti a base di gara, € 
3.076,26= rappresentano il costo del lavoro, calcolati secondo quanto in 
appresso. 

Non riuscendo a reperire il contratto collettivo di riferimento, stante quanto 
disposto dal succitato art. 86/3bis, ultimo periodo, si è avuto riguardo al 
c.c.n.l. del settore multiservizi, aggiornato a giugno 2011, reperito sul sito 
del Ministero dell’ Interno. 
Di tale contratto, si è preso a riferimento il costo orario, al lordo di tutti gli 
oneri ivi indicati a carico del datore di lavoro, di un quarto livello con 
profilo di impiegato, pari a € 16,81. 

Dati di riferimento per il 
calcolo del costo del lavoro. Il contratto ha durata pari ad anni 3 dalla data di sua stipulazione, e sono 

state presunte, sulla base di quanto avvenuto nel precedente rapporto 
contrattuale di appalto, 60 ore di prestazione di servizio annuo, di cui due in 
notturno ; ritenendo che queste due ore siano rese in regime di straordinario, 
non riuscendo come detto a reperire il dato contrattuale di riferimento, si è 
considerata una maggiorazione del 50% sul costo orario ( percentuale 
desunta da quanto previsto dal c.c.n.l. del comparto regioni – autonomie 
locali, del 14/9/2000, art. 38 ). 

Determinazione del valore. 

□ € 16,81 x n. 58 ore  x n. anni 3 = € 2.924,94=. 
□ € 25,22 ( € 16,81 maggiorati del 50% ) x n. 2 ore in notturno x n. anni 3 

= € 151,32. 
TOTALE DEL COSTO PER LE 180 ORE : 

€ 3.076,26. 

Resta fermo 
□ che l’ appaltatore deve osservare e deve far osservare le norme e 

prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di zona stipulati e di 
qualunque altro livello tra le parti sociali firmatarie di contratti collettivi 
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nazionali comparativamente più rappresentative, delle leggi e dei 
regolamenti sulla tutela, sicurezza, salute, assicurazione assistenza, 
contribuzione e retribuzione dei lavoratori ; 

□ che, ai sensi in particolare dell’ art. 87/3 del D. Lgs. n. 163/2006, non 
sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi 
inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge. 

 
Oneri della sicurezza e 
DUVRI. 

La stazione appaltante ha proceduto alla stesura del DUVRI, che è parte 
integrante ed essenziale della documentazione di gara, al quale si fa rinvio. 

 
Durata del contratto. 36 mesi dalla data di stipulazione. 
 
Luogo di esecuzione del 
contratto. 

La fornitura del servizio dovrà aver luogo presso la sede, di volta in volta 
indicata,dall’ufficio segreteria, dove si riunirà il consiglio comunale o si 
svolgerà l’eventuale conferenza, commissione consiliare, convegno, ecc. 

 
 

D. Quadro economico del servizio per anni 3. 
 

 Dettaglio Importo 
A Costo lavoro per durata appalto  per n. 

ore 180 presunte di servizio (di cui n. 
154 ore lavoro ordinario e n. 6 ore di 
straordinario notturno) 
 
 

€ 3.076,26. 

B Costo Servizio calcolato in base al dato 
storico rinveniente dai precedenti 
appalti 

€ 4.924,58 annui 
€ 4.924,58 x 3=€ 

14.773,74 
  

C Costo oneri per la sicurezza per 
formazione  

€ 150,00= 

D(A+B+C) TOTALE IMPONIBILE € 18.000,00= 
E IVA al 21% € 3.780,00 

F(A+B+C+E) TOTALE IMPORTO APPALTO € 21.780,00 
 

Statte, 22/11/2012 
 Il Responsabile Unico del Procedimento 
 Responsabile del Settore Affari Generali 
 Segretario Generale 
 Avv. Marianunzia MARGHERITA 


