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COMUNE DI STATTE

Provincia di Taranto

SETTORE AFFARI GENERALI
Servizio Appalti e Contratti


N. int. 17/10/SER.
	DISCIPLINARE DI GARA


	PROCEDURA APERTA
PER L’ AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DI PULIZIA DEGLI IMMOBILI COMUNALI

E

DEL SERVIZIO DI PICCOLO FACCHINAGGIO E SERVIZI CONNESSI


	IMPORTO A BASE DI GARA AL NETTO DELL’ I.V.A. :

€ 408.726,00

TERMINE ENTRO CUI PRESENTARE LE OFFERTE :

21/2/2011, ore 12.00
APERTURA DEI PLICHI :

22/2/2011, ore 10.00
CRITERIO DI SELEZIONE DELL’ OFFERTA :

Criterio dell’ offerta economicamente più vantaggiosa
DURATA DEL CONTRATTO :

3 anni dalla data di stipulazione
N. C.I.G. :

0685286BE2


	PUBBLICATO 
AI SENSI DEL D. LGS. N. 163/2006, ART. 66
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Art. 1

Finalità della procedura e oggetto del contratto di appalto –

Condizione per la realizzazione dell’ appalto.
1. Servizi oggetto dell’ appalto.

La presente procedura è finalizzata all’ affidamento dei seguenti servizi :

	
	· servizio di pulizia degli immobili di cui il Comune di Statte ha il possesso a titolo di proprietà o a diverso titolo ;

· servizi di piccolo facchinaggio e attività semplici di fattorino e commesso presso gli immobili comunali e comprende le seguenti prestazioni :

· apertura e chiusura, nelle ore stabilite, dell’ edificio presso il quale prestare i servizi ;

· ispezione dei locali dopo la chiusura dell’edificio. Nel corso dell’ ispezione provvedere, salvo diverse disposizioni, a spegnere le luci, gli interruttori di forza motrice e a chiudere le finestre di tutti i locali ;

· presidio fisso e controllo degli ingressi secondo le disposizioni che verranno impartite ;

· accoglienza, informazione ed indirizzo dell’utenza esterna presso i vari uffici comunali;

· facchinaggio in occasione delle sedute del Consiglio Comunale ( attività di allestimento materiale dell’aula prima di ogni seduta, assistenza materiali durante lo svolgimento, smontaggio attrezzature e ripristino aula ecc. ), nonché in occasione di iniziative e manifestazioni culturali e sportive, di spettacoli ecc. promosse o organizzate dall’Ente ;

· piccoli lavori ;

· smontaggio, imballaggio, movimentazione interna, disimballaggio e rimontaggio di beni mobili ( arredi, pareti divisorie, materiale vario d’ufficio, attrezzature, libri e raccoglitori, archivi, suppellettili, tende, tappeti, palchi, pedane ecc. ) ;
· smontaggio, imballaggio, trasporto con adeguati mezzi fra edifici, disimballaggio e rimontaggio di beni mobili ( arredi, pareti divisorie, materiale vario d’ufficio, attrezzature, libri e raccoglitori, archivi, suppellettili, tende, tappeti, palchi, pedane ecc. ) ;
· disimpegno di altre mansioni analoghe richieste dall’Amministrazione ( fotocopie, consegne, distribuzioni ecc. ) la quale stabilirà per esse di volta in volta le relative modalità di espletamento.


2. Condizione per la realizzazione dell’ appalto.
Il soggetto aggiudicatario dovrà assicurare la salvaguardia occupazionale :

	
	· dei n. 6 lavoratori impiegati per il servizio di pulizia espletato dall’ uscente impresa appaltatrice, con assunzione con contratto di lavoro subordinato corrispondente a quello di operatori di 2° livello ;

· del n. 1 lavoratore impiegato per il servizio di facchinaggio e servizi connessi espletati dall’ uscente impresa appaltatrice, con assunzione con contratto di lavoro subordinato corrispondente a quello di operatore di 2° livello per un numero di ore settimanali pari a 36.


A pena di esclusione, la suddetta condizione dovrà essere posta in essere e documentata dall’ aggiudicatario prima della stipulazione del contratto di appalto.
Art. 2

Importo dell’ appalto al netto dell’ i.v.a. e al lordo degli oneri della sicurezza – 

Subappalto – Durata del contratto - Luogo di esecuzione del contratto – 

Criterio di selezione delle offerte.
	Importo dell’ appalto al netto dell’ i.v.a. e al lordo degli oneri della sicurezza
	€ 408.726,00, di cui :
· € 406.996,00, per i servizi, soggetti a ribasso ;
· € 1.730,00, per oneri della sicurezza, non soggetti a ribasso.

	Subappalto
	Il subappalto non può essere superiore al 30% dell’ importo a base di gara, ai sensi del D. Lgs. n. 163/2006 – di qui in avanti, per brevità, Codice -, art. 118/2.

Il subappalto deve disporsi a favore di soggetti in possesso dei requisiti quivi prescritti.

La mancata dichiarazione di subappalto comporterà la mancata autorizzazione al subappalto e l’ esclusione dalla gara nel caso il concorrente non sia qualificato ai sensi di quanto sopra.
Per i pagamenti in caso di subappalto.

E’ fatto obbligo agli affidatari di trasmettere, entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento effettuato nei loro confronti, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti da essi affidatari corrisposti al subappaltatore o cottimista, con l’ indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. Qualora gli affidatari non trasmettano le fatture quietanziate del subappaltatore o del cottimista entro il predetto termine, la stazione appaltante sospende il successivo pagamento a favore degli affidatari.

	Durata del contratto
	3 anni dalla data di stipulazione

	Luogo di esecuzione del contratto
	Immobili di pertinenza comunale, in Statte

	Criterio di selezione delle offerte
	Criterio dell’ offerta economicamente più vantaggiosa.


Art. 3

Informazioni diverse.

	Tipo di procedura
	Procedura aperta

	Fonti di finanziamento.
	Fondi di bilancio

	Disciplina di riferimento
	In particolare : 

· Codice

· presente disciplinare
· capitolato e altra documentazione tecnica
· norme del codice civile per tutto quanto non previsto nel contratto

	N. CIG
	0685286BE2

	N. CPV
	90911200-8

	Documento unico di valutazione dei rischi da interferenza

( DUVRI ).
	La stazione appaltante ha proceduto alla stesura del DUVRI, che è reso disponibile quale documentazione di gara

	Responsabile Unico del Procedimento
	Responsabile del Settore Affari Generali Avv. Maria Rosaria LATAGLIATA :

· sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 8 

· telefono diretto : 099/474 28 06 

· telefax : 099/474 64 80.

	Acquisizione della documentazione di gara
	· Presso il Servizio Appalti e Contratti, sito in Via San Francesco, 74010 Statte, piano terra, stanza n. 9, il lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 9.00 alle ore 12.00 ;

ovvero
· sul sito internet del Comune di Statte, http://www.comunedistatte.gov.it, sezione bandi di gara, servizi e forniture.

I documenti non sono a pagamento.

	Punti di contatto
	Per gli aspetti di carattere amministrativo e tecnico :
· Capo Servizio Appalti e Contratti Avv. Donato LISI
· sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 9 

· telefono diretto : 099/474 28 06

· telefax : 099/474 64 80

· posta elettronica : appalti@comune.statte.ta.it
· Istruttore Amministrativo Dott.ssa Rosanna BROUSSARD,

· sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 9 

· telefono diretto : 099/474 28 07
· telefax : 099/474 64 80

· posta elettronica : appalti@comune.statte.ta.it

	Altre informazioni
	La pubblicazione ha luogo ai sensi del Codice, art. 66.

La presente procedura è stata avviata con determinazione di questo Responsabile, n. 1699/2010.


Art. 4
Contributo a favore dell’ Autorità per la vigilanza 
sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture.

1. Ai sensi della deliberazione del 15/2/2010 dell’ Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture – di qui in avanti designata, per brevità, Autorità -, i soggetti concorrenti sono tenuti al versamento del contributo prescritto, quantificato, nel rispetto della precitata deliberazione, in € 40,00 per ogni partecipante.
2. Ai sensi dell’ Avviso dell’ Autorità, datato 31/3/2010, a partire dall’ 1/5/2010, per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, è comunque necessario iscriversi on line, anche per i soggetti già iscritti al vecchio servizio, al nuovo “ Servizio Riscossione “ raggiungibile dalla homepage sul sito web dell’ Autorità ( www.avcp.it ), sezione “ Contributi in sede di gara “ oppure sezione “ Servizi “.

Il pagamento della contribuzione avviene con una delle seguenti modalità.

	Modalità di pagamento
	On line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per eseguire il pagamento è necessario collegarsi al “ Servizio Riscossione “ e seguire le istruzioni a video oppure il relativo manuale di servizio.

A riprova dell’ avvenuto pagamento, l’ utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’ offerta, all’ indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione.
La ricevuta potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “ pagamenti effettuati “ disponibile on line sul “ Servizio Riscossione “.

	
	In contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal “ Servizio Riscossione “, presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini ( all’ indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “ Cerca il punto vendita più vicino a te “ ed è attivata la voce “ contributo AVCP “ tra le categorie di servizio previste dalla ricerca ).

Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta.

	
	Per i soli operatori economici esteri, è possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario internazionale n. 4806788, aperto presso il Monte dei Paschi di Siena ( IBAN : IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 ) ( BIC : PASCITMMROM ) intestato all’ Autorità di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture.

La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali  utilizzato nel Paese di residenza o di sede dell’ operatore e il codice CIG che identifica la procedura.
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4. Fermo restando quanto detto ai precedenti commi, il versamento è unico.
Art. 5
Obbligo di sopralluogo preventivo.
1. Il soggetto concorrente è obbligato a compiere, preventivamente, pena l’ esclusione dalla gara, il sopralluogo sulla zona dell’ intervento.
2. Il sopralluogo lo effettua il legale rappresentante dell’ impresa o il soggetto a ciò delegato da parte di soggetto che ne abbia i poteri. 
3. Il sopralluogo si effettua previo appuntamento telefonico ai suindicati numeri telefonici, entro e non oltre 10 giorni lavorativi prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte.

	RTI e Consorzi costituendi
	Fermo quanto ai commi precedenti del presente articolo, il sopralluogo dovrà essere compiuto da ognuna delle imprese componenti il futuro RTI o il futuro consorzio.

	RTI e Consorzi costituiti


	Fermo quanto ai commi precedenti del presente articolo, il sopralluogo dovrà essere compiuto dall’ impresa mandataria o dall’ impresa capogruppo.


4. L’ Ente rilascerà l’ attestato di avvenuto sopralluogo, specificamente predisposto, debitamente datato timbrato e firmato.

5. L’ attestato, debitamente datato timbrato e firmato, è opportuno che sia allegato all’ istanza per la partecipazione.
Art. 6
Soggetti concorrenti : tipologia e requisiti.

1. I soggetti che possono concorrere sono quelli tipologicamente individuati dal Codice, art. 34.

2. Non possono partecipare - e, se del caso, saranno esclusi – i seguenti soggetti :

	
	· i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. Ai fini del comma 1, lettera m-quater), dell’ art. 38, deve fornirsi, alternativamente : 
· la dichiarazione di non essere in una situazione di controllo di cui all’ art. 2359 cod. civ. con nessun partecipante alla medesima procedura ;

· la dichiarazione di essere in una situazione di controllo di cui all’ art. 2359 cod. civ. e di aver formulato autonomamente l’ offerta, con indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione ; tale dichiarazione è corredata, a pena di esclusione, dai documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’ offerta, inseriti in separata busta chiusa. La stazione appaltante esclude i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 

La verifica e l’ eventuale esclusione sono disposte dopo l’ apertura delle buste contenenti l’ offerta economica ;
· sia il consorzio sia i singoli consorziati - per i quali i detti consorzi dichiarano di concorrere – che vi partecipano in altra forma ;

· sia i concorrenti partecipanti alla gara in più di un raggruppamento temporaneo di imprese e/o consorzio sia lo stesso raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio ;

· sia i concorrenti partecipanti alla gara contestualmente in forma individuale e in un raggruppamento temporaneo di imprese o in un consorzio sia lo stesso raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio ;

· i concorrenti inosservanti del divieto di associazione in partecipazione di cui al Codice, art. 37/9-10.



3. Per i requisiti si dispone come segue.

	Requisiti di ordine generale
	Non deve sussistere alcuna delle condizioni di cui al Codice, art. 38

	Requisito di idoneità professionale.
	Iscrizione alla c.c.i.a.a. di riferimento per i servizi oggetto del contratto, con possesso dei requisiti richiesti dal D.M. n. 274/1997 sui servizi di pulizia e dal D. M. n. 221/2003 sul servizio di facchinaggio e servizi connessi, con in particolare :
· per il servizio di pulizia, iscrizione a una fascia non inferiore alla C, afferente le imprese con cifra d’ affari, al netto dell’ i.v.a., fino a € 361.519,83 ;
· per il servizio di facchinaggio e servizi connessi, iscrizione alla fascia A, afferente le imprese con cifra d’ affari, al netto dell’ i.v.a., fino a € 2.500.000,00.

	Requisito economico - finanziario
	Il soggetto concorrente deve aver realizzato complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi ( 2007 – 2008 – 2009 ) un fatturato specifico non inferiore a € 406.996,00

	Requisiti tecnico – professionali
	· Erogazione resa complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi ( 2007 – 2008 – 2009 ) a favore almeno di una pubblica amministrazione dei servizi oggetto del contratto per un importo non inferiore a € 406.996,00
· Possesso della certificazione, in corso di validità, UNI EN ISO 9001 ED. 2000 o successive e della certificazione, in corso di validità, ISO 14001/UNI EN ISO 14001 : 2004 o successive



	Requisiti di ordine generale
	Devono essere posseduti da ognuno dei componenti, e, per i consorzi costituiti, anche da essi

	Requisito di idoneità professionale
	sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Consorzi costituendi
· RTI di tipo orizzontale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : fermi restando i requisiti prescritti, la mandataria deve avere una percentuale di partecipazione non inferiore al 60% di € 406.996,00 con una fascia non inferiore alla C
· RTI di tipo verticale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : fermi restando i requisiti prescritti, la capogruppo deve essere iscritta, per il servizio di pulizia, a una fascia non inferiore alla C, afferente le imprese con cifra d’ affari, al netto dell’ i.v.a., fino a € 361.519,83.

	Requisito economico – finanziario
	sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Consorzi costituendi
· RTI di tipo orizzontale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : la mandataria deve aver realizzato complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi ( 2007 – 2008 – 2009 ) un fatturato specifico non inferiore al 60% di € 406.996,00
· RTI di tipo verticale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : la mandataria deve aver realizzato complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi ( 2007 – 2008 – 2009 ) un fatturato specifico nel servizio di pulizia, non inferiore a € 305.247,00.

	Requisiti tecnico – professionali
	sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Consorzi costituendi
· RTI di tipo orizzontale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : la mandataria deve avere erogato complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi ( 2007 – 2008 – 2009 ) a favore almeno di una pubblica amministrazione i servizi da appaltare per un importo non inferiore al 60% di € 406.996,00

· RTI di tipo verticale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : la mandataria deve avere erogato complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi ( 2007 – 2008 – 2009 ), a favore almeno di una pubblica amministrazione, servizi di pulizia per un importo non inferiore a € 305.247,00. 
· RTI di tipo orizzontale, RTI di tipo verticale e Consorzi di cui all’ art. 34, comma 1, lett. e), del Codice : tutti i componenti che parteciperanno all’ espletamento dell’ appalto devono essere in possesso della certificazione, in corso di validità, UNI EN ISO 9001 ED. 2000 o successive e della certificazione, in corso di validità, ISO 14001/UNI EN ISO 14001 : 2004 o successive.


Resta fermo quanto già detto ai precedenti commi 1 e 2 del presente articolo.

4. Il possesso dei requisiti è richiesto a pena di esclusione.

5. Il concorrente attesta quanto ai precedenti commi secondo quanto di seguito riportato.
Art. 7
Avvalimento dei requisiti – Disposizioni.

Si fa rinvio all’ art. 49 del Codice, che dovrà essere puntualmente osservato, a pena di esclusione, dal concorrente che vorrà far ricorso a tale istituto.

Art. 8
Documentazione da presentare – Modalità di presentazione.

1. Il concorrente deve presentare un plico :
	
	· chiuso con nastro adesivo o in altro modo che sia oggettivamente ritenuto tale da garantire l’ inalterabilità di esso e del contenuto;

· controfirmato su almeno un lembo di chiusura ;

· recante all’ esterno l’ indicazione del mittente e la seguente dicitura : “ NON APRIRE - OFFERTA PER AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PULIZIA E SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E SERVIZI CONNESSI “;

· portante il seguente indirizzo : Comune di Statte, Servizio Appalti e Contratti, Via San Francesco, 74010 Statte.


2. Il concorrente deve inserire, all’ interno del plico di cui sopra, n. 3 buste :
	
	· busta n. 1, riportante la scritta DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA ;

· busta n. 2, riportante la scritta OFFERTA TECNICA ;

· busta n. 3, riportante la scritta OFFERTA ECONOMICA.


Le buste devono essere :
	
	· chiuse con nastro adesivo o in altro modo che sia oggettivamente ritenuto tale da garantire l’ inalterabilità di esso e del contenuto ;

· controfirmate su almeno un lembo di chiusura.



3. Il plico di cui sopra, con all’ interno le buste summenzionate, deve pervenire, a pena di esclusione, entro il termine del 21/2/2011, ore 12.00. Pertanto, anche in caso di invio per il tramite della posta, l’ osservanza del detto termine è data non dal timbro postale bensì dal timbro in arrivo dell’ Ufficio Protocollo Comunale.
Il recapito del plico è a esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.

Il plico, nel caso di consegna a mano, dovrà essere presentato, entro il termine suddetto, all’ Ufficio Protocollo del Comune di Statte, sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 2, aperto al pubblico dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 e nei soli giorni di lunedì e di mercoledì, anche dalle ore 16.00 alle ore 17.30.
4. Tutto quanto riportato nei precedenti commi deve osservarsi a pena di esclusione.

Art. 9
Busta n. 1 relativa alla documentazione amministrativa.


1. L’ istanza deve essere :
	
	· timbrata e sottoscritta dal soggetto concorrente ;

· corredata da copia non autenticata di un documento di identità, in corso di validità, del soggetto concorrente.


Qualora l’ istanza sia formulata da un procuratore, deve allegarsi la procura in originale o in copia conforme all’ originale.

Nel caso di RTI e Consorzi costituendi, a pena di esclusione, l’ istanza :

	
	· deve essere presentata e sottoscritta da ognuno dei soggetti futuri componenti ;
· deve essere corredata da copia non autenticata di un documento di identità, in corso di validità, dei rispettivi soggetti futuri componenti.



2. L’ istanza deve avere, in particolare e salvo quanto riportato negli appositi modelli, il seguente contenuto.

	Contenuto dell’ istanza
	Domanda di partecipazione, con tutti gli estremi del soggetto concorrente

	
	Dichiarazione di accettazione e di osservanza di tutte le disposizioni di cui al disciplinare di gara, al capitolato speciale e a tutta la restante documentazione di gara

	
	Dichiarazione di insussistenza delle cause di esclusione e divieto di cui all’ art. 38 del Codice

	
	Dichiarazione relativa a quanto previsto dal precedente art. 6, commi 2 e 3

	
	Dichiarazione, in particolare :
· di avere effettuato il sopralluogo preventivo ;

· di avere effettuato accurata visita dei luoghi interessati dall’ intervento, di avere perfetta conoscenza di ogni circostanza di luogo e di fatto connessa, di avere preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e particolari che possono avere influito sulla determinazione dei prezzi, sulle condizioni contrattuali e sull’ esecuzione dei servizi e di avere giudicato i servizi stessi realizzabili e i prezzi medesimi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire l’ offerta presentata ;
· di aver effettuato una verifica della disponibilità della mano d’ opera necessaria per l’ esecuzione dei servizi nonché della disponibilità di attrezzature adeguate all’ entità e alla tipologia dei servizi dedotti in appalto ;

· di aver tenuto conto, nella formulazione dell’ offerta, degli oneri previsti per i piani di sicurezza per garantire l’ esecuzione dei servizi nel pieno rispetto delle norme di sicurezza e igiene del lavoro come previsto dalla normativa vigente, nonché degli oneri assicurativi e previdenziali previsti dalle leggi, dai contratti e dagli accordi locali vigenti nel luogo in cui verranno eseguiti i servizi stessi ;

· che il prezzo offerto è remunerativo e comprensivo di ogni spesa e di ogni onere di qualsiasi natura comunque connessa con l’ appalto, anche e in particolare in termini di costo del lavoro e di costo in materia di prevenzione e sicurezza sul lavoro ;
· che l’ offerta tecnica e l’ offerta economica sono ciascuna vincolante per 280 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte , con impegno a estenderne, conformemente alla richiesta dell’ Ente, il termine di vincolatività di ognuna ;

· che nulla sarà preteso o richiesto nel caso in cui l’ Ente non procederà, a suo insindacabile giudizio, ad alcuna aggiudicazione.

	
	· RTI E CONSORZI : specificazione, per ognuno dei componenti, delle prestazioni relative alla percentuale corrispondente alla rispettiva quota di partecipazione.

· CONSORZI : indicazione dei consorziati per i quali si concorre.

· RTI E CONSORZI ORDINARI COSTITUENDI : impegno che, in caso di aggiudicazione, i componenti conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. Il mandato deve essere in forma almeno di scrittura privata autenticata.



3. Si elencano qui di seguito gli allegati all’ istanza di partecipazione.

	Allegati
	Copia di un documento di identità, in corso di validità, del legale rappresentante.

Nel caso di RTI E CONSORZI COSTITUENDI, copia di un documento di identità, in corso di validità, dei singoli soggetti futuri componenti.

	
	Originale o copia del documento comprovante l’ avvenuto pagamento della contribuzione a favore dell’ Autorità.

	
	Modello GAP, per la parte di spettanza del concorrente.

	
	Plico con la documentazione relativa alle ipotesi di controllo.

	
	Attestato di sopralluogo. Come già detto, questo documento è opportuno che sia allegato all’ istanza.

	
	Fideiussione provvisoria, ai sensi del Codice, art. 75, che :

· deve essere a garanzia dell’ offerta e della mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’ affidatario e deve essere di importo pari a € 8.174,52 ( il 2% dell’ importo di € 408.726,00 ) ;

· deve essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’ elenco speciale di cui al D. Lgs. n. 385/1993, art. 107, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’ Economia e delle Finanze ;

· deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’ eccezione di cui al cod. civ., art. 1957/2, nonché l’ operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante ;

· deve avere validità per almeno 280 giorni dalla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte e contenere l’ impegno del garante a rinnovare su richiesta dell’ Ente la garanzia medesima, per il tempo richiesto, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’ aggiudicazione.

L’ importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50% per il concorrente al quale sia rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, ovvero la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema. Per fruire di tale beneficio, il concorrente segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.

Per RTI e Consorzi, la riduzione è applicabile solo se ne sono in possesso i soggetti associati che svolgeranno l’ attività oggetto del contratto.

	
	Impegno di un istituto bancario o di un istituto assicurativo o di un intermediario finanziario iscritto nell’ elenco speciale di cui al D. Lgs. n. 385/1993, art. 107, svolgente in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzato dal Ministero dell’ Economia e delle Finanze - a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva di cui all’ art. 113 del Codice, come dettagliata successivamente nel presente articolo

	
	Nel caso di RTI o Consorzio in via di costituzione, sia la fideiussione che l’ impegno succitato devono essere prestati per ognuno dei soggetti futuri componenti



4. L’ aggiudicatario deve produrre, in particolare, la seguente documentazione.

	Prima della stipulazione del contratto
	· Documentazione probatoria relativa a tutti i requisiti surrichiesti ( tra l’ altro, certificato dei carichi pendenti e certificato del casellario giudiziario degli amministratori, del legale rappresentante, del direttore tecnico o di figura simile e di ogni altro soggetto chiamato a vincolare l’ affidatario e a intervenire nell’ attività oggetto dell’ appalto ; certificato camerale con l’ attestazione richiesta dalla legislazione antimafia - L. n. 575/1965, art. 10 ).
· Documentazione societaria, quale, a titolo esemplificativo, lo statuto.

· Documento Unico di Regolarità Contributiva ( DURC ), di data non anteriore di tre mesi rispetto alla data di stipula del contratto, comprensivo della verifica della congruità della incidenza della mano d’opera relativa al contratto, anche dell’ eventuale subappaltatore.
· RTI E CONSORZI ORDINARI COSTITUENDI : sia l’ atto costitutivo sia il mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno dei componenti in forma almeno di scrittura privata autenticata.

	
	Documento di valutazione dei rischi del soggetto aggiudicatario

	
	Fideiussione definitiva di cui all’ art. 113 del Codice, che :
· deve essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’ elenco speciale di cui al D. Lgs. n. 385/1993, art. 107, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’ Economia e delle Finanze ;
· deve essere emessa a garanzia dell’ esecuzione del contratto ;
· deve avere validità pari alla durata del contratto medesimo e contenere l’ impegno a prorogarne l’ efficacia su richiesta dell’ Ente ;
· deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’ eccezione di cui al cod. civ., art. 1957/2, nonché l’ operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante ;
· deve essere di importo pari a quello che sarà richiesto.

	
	Polizza assicurativa, priva di franchigie, per i danni che possano derivare durante il contratto a persone e cose, di validità pari alla durata del contratto medesimo e contenente l’ impegno a prorogarne l’ efficacia su richiesta dell’ Ente :
· per la RCT con massimale per sinistro e per anno almeno pari all’ importo contrattuale ;

· per la RCO con massimale per sinistro e per anno almeno pari all’ importo contrattuale.

	Prima della data di ogni pagamento
	Documento che certifichi la regolarità contributiva – DURC - di data non anteriore di tre mesi rispetto alla data di pagamento


5. Per la redazione dell’ istanza di cui sopra, è opportuno che il concorrente faccia uso, a seconda dei casi, del modello :

	
	· n. 1, per l’ imprenditore singolo ;

· n. 1/2, per la società ;

· n. 1/3, per il RTI ;

· n. 1/4, per il Consorzio.


Qualora non se ne faccia uso, l’ istanza deve comunque avere, a pena di esclusione, il contenuto di cui ai rispettivi modelli suddetti.
6. L’ assenza dell’ istanza e degli allegati è causa di esclusione, fatta eccezione – con riguardo a questi ultimi – per la copia del documento di identità, che, se non allegata, dovrà essere successivamente prodotta.
Art. 10
Busta n. 2 relativa all’ offerta tecnica.
1. L’ offerta tecnica, timbrata e sottoscritta dall’ offerente, deve articolarsi come segue.

	Schema organizzativo del servizio
	· Struttura logistica dell’ impresa e numero di dipendenti ;
· formazione del personale ;
· strumenti applicativi della normativa di cui al D. Lgs. n. 81/2008 ;
· descrizione del piano operativo per l’ esecuzione dei servizi, con particolare riferimento alle possibilità e modalità di personalizzazione dei servizi medesimi.

	Personale
	· Per ogni immobile di cui al capitolato speciale dovrà indicarsi il numero dei dipendenti e il relativo numero delle ore mensili per gli interventi di riferimento

· Descrizione del personale dedicato a controllo e supervisione del servizio ( capisquadra - responsabile di zona, ecc.) per gli immobili oggetto del servizio.

· Modalità operative per sostituzioni del personale nel caso di assenza a vario titolo ( a es. : ferie, malattie ).

	Attrezzature
	Numero e descrizione delle attrezzature messe a disposizione per il servizio di pulizia per singolo immobile, con eventuale descrizione di tecnologie particolarmente avanzate nell’ espletamento del servizio medesimo.

Breve descrizione dei prodotti utilizzati per il servizio con relativi riferimenti per il loro uso nel rispetto delle norme di sicurezza e nel rispetto dell’ ambiente.

	Proposte migliorative
	Indicazione di eventuali proposte migliorative rispetto a quanto richiesto dal capitolato speciale ( a mero titolo esemplificativo : aumento delle frequenze, gratuità di prodotti, eventuali prestazioni gratuite in occasione di particolari occasioni, raccolta differenziata dei rifiuti, ecc. ), nei limiti del corrispettivo contrattuale.


2. Il concorrente inoltre, ai sensi del Codice, art. 11/6 :
	
	· non può presentare più di un’ offerta ;
· resta vincolato all’ offerta per 280 giorni decorrenti dalla scadenza del termine ultimo per la presentazione delle offerte medesime, salvo l’ impegno a estendere, conformemente alla richiesta dell’ Ente, il termine di vincolatività di essa.


3. L’ offerta deve comunque avere, a pena di esclusione, il contenuto di cui ai precedenti commi.
4. L’ assenza dell’ atto è causa di esclusione.
Art. 11
Busta n. 3 relativa all’ offerta economica.
1. L’ offerta economica, timbrata e sottoscritta dall’ offerente, deve riportare quanto segue :
	Canone
	totale per i 36 mesi di durata dell’ appalto e canone mensile, suddiviso secondo le seguenti voci di prezzo :

· personale, indicando :
· il numero di dipendenti impiegati nell’ anno, suddivisi per livello ;

· le ore di lavoro mensili e per anno con riguardo a ognuna delle unità da impiegare;

· il costo orario e il relativo costo per oneri previdenziali, assistenziali e assicurativi con riguardo a ognuna delle unità da impiegare ;
· il costo annuo del lavoro e il relativo costo annuo per oneri previdenziali, assistenziali e assicurativi, con riferimento a ognuna delle unità da impiegare ;
· costo annuo di produzione dei servizi, suddiviso per macchinari, attrezzature e prodotti ;

· spese varie annue, suddivise per sicurezza, formazione, spese generali ;

· margine lordo annuo complessivo dell’ impresa.

	Prezzo
	in cifre e in lettere offerto, al netto dell’ i.v.a e degli oneri per la sicurezza.


Sono inammissibili le offerte nelle quali il costo del lavoro dichiarato sia inferiore al costo stabilito dal contratto collettivo nazionale di lavoro e dagli eventuali contratti collettivi aziendali e/o territoriali.
2. In caso di discordanza fra i valori in cifre e in lettere, sarà ritenuto valido il valore più vantaggioso per l’ Ente.
3. Il concorrente inoltre, ai sensi del Codice, art. 11/6 :
	
	· non può presentare più di un’ offerta ;

· resta vincolato all’ offerta per 280 giorni decorrenti dalla scadenza del termine ultimo per la presentazione delle offerte medesime, salvo l’ impegno a estendere, conformemente alla richiesta dell’ Ente, il termine di vincolatività di essa.


4. L’ offerta deve comunque avere, a pena di esclusione, il contenuto di cui ai precedenti commi.
5. L’ assenza dell’ atto è causa di esclusione.
6. L’ offerta economica deve essere in regola, all’ atto della presentazione, con l’ imposta di bollo, pari a € 14,62 ogni 4 pagine. Ove non lo fosse, il concorrente dovrà provvedere all’ assolvimento.
Art. 12
Modalità di valutazione delle offerte.

1. Come detto sopra, la selezione è compiuta secondo il criterio dell’ offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi di quanto di seguito riportato.
	OFFERTA TECNICA
massimo 60 punti

così ripartiti

	Schema organizzativo del servizio
	massimo punti 15

	Personale
	massimo punti 15

	Attrezzature
	massimo punti 10

Titolo di merito nel processo di valutazione per l’ assegnazione del punteggio è l’ uso di tecnologie particolarmente avanzate nell’ espletamento del servizio medesimo

	Proposte migliorative
	massimo punti 20

	Modalità di attribuzione dei surriportati punteggi.

Per l’ attribuzione dei punteggi a ognuna delle voci di offerta di cui al precedente comma 3/1, sono fissati quattro giudizi con altrettante corrispettive percentuali :

· ottimo, 100% ;

· adeguato, 75% ;

· parzialmente adeguato, 50% ;

· inadeguato, 0%.

Stante quanto sopra, si procede, a titolo esemplificativo, come segue :

schema organizzativo del servizio, punteggio massimo 15 : giudizio ottimo, punti 15 ; giudizio adeguato, punti 11,25, e così via.


	OFFERTA ECONOMICA

massimo 40 punti

	I punteggi attribuibili alle offerte economiche di cui ai punti precedenti, saranno calcolati singolarmente mediante l’applicazione della seguente formula:

Xi= Pi x 40
Po
dove:

· Xi = punteggio spettante al concorrente i-esimo

· Pi = prezzo più basso offerto

· Po = prezzo offerto


3. In caso di parità di punteggio, si applicheranno le disposizioni di cui al R. D. n. 827/1924, art. 77 ( individuazione con sorteggio ).
Art. 13
Operazioni di gara : disposizioni.
1. In via preliminare, si fa presente :
	
	· che si effettueranno, anche ai sensi del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 art. 71, idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni sostitutive formulate e sulla documentazione prodotta dal concorrente, in ragione della presente procedura, in qualsivoglia occasione. Le conseguenze di un’ accertata eventuale violazione saranno quelle di cui, in particolare, all’ art. 75 e all’ art. 76 del ripetuto decreto presidenziale, e, a seconda dei casi, l’ esclusione dalla procedura ovvero lo scioglimento del contratto ;

· che ai sensi del Codice, art. 46, si fa riserva di richiedere ai concorrenti di completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e delle dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare, a tal fine, un termine perentorio entro cui gli interessati devono produrre quanto richiesto, pena l’esclusione dalla gara ;

· che la procedura sarà svolta anche in costanza di una sola offerta, purché valida e ritenuta conveniente e idonea ;

· che la pubblicità delle operazioni di gara legittima la partecipazione esclusivamente dei soggetti che ne abbiano titolo.


2. Si dispone che :

	
	· i soggetti partecipanti alle operazioni di gara dovranno essere muniti di un documento di riconoscimento in corso di validità, e del documento probatorio fondante la loro legittimazione ;

· potranno anche partecipare soggetti rappresentanti quelli di cui al punto precedente, purchè muniti di procura scritta in originale a firma del rappresentato, di un documento di riconoscimento in corso di validità, di un documento probatorio fondante il potere del rappresentato medesimo a rilasciare procura ;

· l’ assenza dei soggetti summenzionati non ostacola lo svolgimento della procedura, che avrà comunque seguito.



3. La Commissione Giudicatrice, il giorno 22/2/2011, alle ore 10.00, presso questo comune, sede di Via San Francesco, primo piano, stanza n. 16, in seduta pubblica, opera come segue :
	
	· apertura dei soli plichi pervenuti in tempo utile e attestazione della regolarità formale dei plichi e delle buste n. 1, n. 2 e n. 3 in essi contenute ;

· pronuncia delle esclusioni conseguenti alle irregolarità eventualmente riscontrate;

· apertura delle buste n. 1, accertamento dell’ esistenza e della regolarità dei documenti in essa contenuti, lettura dei detti documenti ;
· pronuncia delle eventuali esclusioni nel caso di inosservanza delle disposizioni fissate.


Ai sensi del Codice, art. 48/1, la Commissione prima di procedere all’ apertura delle buste delle offerte presentate, richiede ad un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte presentate, arrotondato all’ unità superiore, scelti con sorteggio pubblico, di comprovare, entro dieci giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti diversi da quelli di ordine generale di cui all’ art. 38 del Codice, presentando la documentazione indicata. Quando tale prova non sia fornita, ovvero non confermi le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione o nell’ offerta, si procederà all’ esclusione del concorrente dalla gara, all’ escussione della relativa cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’ Autorità per i provvedimenti del caso.

La Commissione, in seduta riservata, se del caso nella stessa giornata summenzionata ove in particolare il numero delle istanze ammesse lo consenta, provvede :

	
	· all’ apertura delle buste n. 2, ai fini della valutazione delle offerte tecniche ;

· all’ attribuzione del punteggio come suindicato ;
· alla verbalizzazione e formalizzazione della graduatoria relativa alle offerte tecniche.


La Commissione, in seduta pubblica, se del caso nella stessa giornata summenzionata ove in particolare il numero delle istanze ammesse lo consenta :

	
	· dà lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche ;

· procede all’ apertura delle buste n. 3 ;

· procede all’ attribuzione dei punteggi secondo quanto surriportato.


Fatta salva la verifica di offerte potenzialmente anomale ai sensi del Codice, artt. 86 – 87 – 88
,dichiarata la volontà di avvalersi della facoltà di cui al Codice, art. 88/7 secondo periodo, ai sensi della quale si procederà contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta, la Commissione stila una graduatoria, in cui i concorrenti saranno collocati in base al punteggio risultante dalla somma dei punti attribuiti alle offerte tecniche e dei punti attribuiti alle offerte economiche.

La Commissione rimette gli atti di gara al sottoscritto Responsabile, per le verifiche utili all’ aggiudicazione, ai sensi del Codice, artt. 11 e 12.

Il sottoscritto Responsabile :
	
	· provvede in punto di aggiudicazione sia provvisoria sia definitiva, di cui al Codice art. 11, che avrà luogo a favore del concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio ;

· si riserva la facoltà di non aggiudicare - senza che i concorrenti, incluso l’ aggiudicatario, possano richiedere indennità o compensi di sorta - nei seguenti casi : 

· per irregolarità formali o per motivi di opportunità e convenienza, anche in presenza di offerte congrue ;

· nel caso in cui nessuna delle offerte presentate sia ritenuta idonea ;

· si riserva la facoltà di aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua e vantaggiosa ,
· si riserva la facoltà di scorrere la graduatoria, nel caso in cui non sia possibile procedere, anche per motivi di legittimità e di merito e per qualsivoglia altro motivo, all’ aggiudicazione definitiva e alla stipulazione del contratto.


Art. 14
Foro competente.

1. Per le controversie afferenti la procedura di gara è competente, in via esclusiva, l’ Autorità Giurisdizionale Amministrativa di Lecce.

2. Per le controversie afferenti il rapporto contrattuale è competente l’ Autorità Giurisdizionale Civile di Taranto, senza che si faccia luogo ad arbitrato.

Art. 15
Diritto di accesso - Trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003.

1. In materia di diritto di accesso trova applicazione, in particolare, la normativa di cui al Codice, art. 13.

2. Per la presentazione dell’ offerta, per la stipula del contratto e per la gestione del rapporto contrattuale, è richiesto al concorrente di fornire dati e informazioni anche sotto forma documentale che rientrano nell’ ambito di applicazione del D. Lgs. n. 196/2003 ( codice in materia di protezione dei dati personali ).
3. Quanto segue rappresenta informativa ai sensi e per gli effetti dell’ art. 13 del citato D. Lgs. n. 196/2003.

4. I dati personali forniti per la partecipazione al presente procedimento saranno trattati esclusivamente per le finalità istituzionali dell’ Ente, incluse le finalità relative alla conclusione e all’ esecuzione del contratto, così come definite dalla normativa vigente.

5. Questo Ente opera, inoltre, ai sensi del provvedimento n. 7/2005, reso dal Garante per la protezione dei dati personali in punto di autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici ( pubblicato sulla G.U. n. 2 del 3-1-2006 ).

6. Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio, in quanto previsto dalla normativa citata ; l’ eventuale rifiuto a fornire tali dati determina, a seconda dei casi, l’ esclusione della gara o il mancato perfezionamento del contratto o quant’ altro previsto.

7. Il trattamento dei dati sarà effettuato sia manualmente che informaticamente, comunque in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.

8. I dati personali, i dati sensibili e i dati giudiziari saranno oggetto di comunicazione ad altri soggetti pubblici o privati solo nella misura strettamente indispensabile per svolgere attività istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia di conferimento di appalti pubblici.

Inoltre, nel caso di offerte qualificate, in tutto o in parte nonché motivatamente, segreti tecnici o commerciali, il Comune consentirà l’ accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi, stante il dettato di cui al Codice, art. 13/6.

9. Il titolare del trattamento è il Comune di Statte.

10. Il responsabile del trattamento è il sottoscritto Responsabile di Settore.

11. Al titolare o al responsabile del trattamento ci si potrà rivolgere senza particolari formalità, per far valere i diritti dell’ interessato, così come è previsto dall’ art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003.

12. Questo Ente, in quanto soggetto pubblico, non è tenuto ad acquisire il consenso degli interessati per il trattamento dei dati personali.

Art. 16
Norma di rinvio.

Per quanto quivi non previsto, si fa rinvio, in particolare, al capitolato speciale, alla restante documentazione tecnica e al Codice.

Statte, 27/12/2010

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO


RESPONSABILE DEL SETTORE AFFARI GENERALI

Avv. Maria Rosaria LATAGLIATA
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Raggruppamenti temporanei di Imprese ( RTI ) 


e Consorzi :


titolarità dei suddetti requisiti





Requisiti





Tipologia





Raggruppamenti temporanei di imprese ( RTI ) e Consorzi ordinari e stabili.





RTI e Consorzi ordinari e stabili.








� Codice, art. 86/2 ( testo integrale ) : Nei contratti di cui al presente codice, quando il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa, le stazioni appaltanti valutano la congruità delle offerte in relazione alle quali sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, sono entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara. 
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