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Art. 1

Finalita della procedura e oggetto del contratto di concessione —

Informazioni varie sul servizio -
Obbligo dell’ aggiudicatario.

1. Finalita della procedura e oggetto del contratto di concessione.

La presente procedura ¢ finalizzata all’ affidamento della concessione :

O

O

della riscossione volontaria e coattiva dell’Imposta Comunale sugli Immobili e
della Tassa Smaltimento Rifiuti Solidi Urbani ;

dell’ espletamento del servizio di pubbliche affissioni, compresa la materiale
affissione dei manifesti ;

della gestione del servizio di accertamento e riscossione dell” imposta comunale
sulla pubblicita e dei diritti sulle pubbliche affissioni, della tassa per
I’occupazione di spazi ed aree pubbliche ;

della rilevazione della nuova impiantistica pubblicitaria che dovesse essere
installata sul territorio, la rimozione, sostituzione e posa in opera degli impianti
per le affissioni non conformi od obsoleti ed abusivi ;

della gestione del servizio di accertamento e riscossione della tassa giornaliera
per lo smaltimento dei rifiuti solidi urbani interni ;

della riscossione coattiva delle entrate extratributarie del comune ( canoni,
sanzioni al codice della strada, oneri di urbanizzazione..... ).

2. Informazioni varie sul servizio.

Si forniscono qui di seguito alcune informazioni che si ritengono utili anche ai fini
della formulazione dell’ offerta.

2/1. Previsione di riscossione.

La previsione ¢ stata stimata in circa € 2.862.141,33 ripartita nel modo di seguito
riportato:

O

ICI spontanea (media delle riscossioni relative al triennio 2007/2009 tenuto
conto delle esenzioni disposte dalla legge) € 1.112.171,85

TARSU spontanea (media delle liste di riscossione emesse nel triennio
2007/2009) € 1.054.076,23

TOSAP, ICOPU, AFFISSIONI e TARSUG spontanea e coattiva (media delle
riscossioni relative al triennio 2007/2009) € 68.370,98
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0O RISCOSSIONE COATTIVA (media degli atti di ingiunzione emessi a fronte
di liste di riscossione coattive emesse relativamente triennio 2007/2009)
€627.522,27.

2/2. Abitanti del comune di Statte.

Dalle statistiche demografiche ¢ stata rilevata, al 31.10.2010, una popolazione
costituita da 14.487 abitanti.

2/3. Impiantistica affissionale esistente di proprieta comunale.
O  Totale impianti n. 60

O Totale Mq. 178,6

O  Totale fogli 255

2/4. Utenti TARSU ed ICI relativi alla riscossione spontanea.

O ICI ordinaria anno 2009, n.3778 versamenti in autoliquidazione di cui :

7

% acconto 1763
% saldo 2015
O TARSU ordinaria anno 2009:
n.5370 avvisi bonari emessi nell’anno per la riscossione spontanea.
3. Obbligo dell’ aggiudicatario.

L’aggiudicatario si obbliga ad assumere, prima della stipula del contratto di
concessione, I'unita che la societa uscente ( affidataria, per conto del Comune, del
servizio di accertamento e riscossione dei tributi ICOPU, Diritti sulle affissioni,
TOSAP e TARSUG, rientrante nell’oggetto del presente capitolato ), ha assegnato
alla sede di Statte e che al 31.12.2009 occupava tale posizione da almeno 5 anni
( direttamente come dipendente della societa uscente o di chi I’ha preceduta ), al fine
di garantire la continuita nel rapporto con 'utenza e la conoscenza del territorio,
elementi acquisiti del corso di un lungo periodo di totale affidamento del servizio a
terzi. A tale unitd dovra essere garantito 1’inquadramento professionale idoneo al
servizio reso (qualifica di impiegato amministrativo) ed, in considerazione della
possibilita di impiegarlo per gli ulteriori servizi affidati con la presente procedura,
un contratto full-time.
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Art. 2

Valore stimato del contratto - Durata del contratto - Luogo di esecuzione del contratto —
Criterio di selezione delle offerte — Subappalto.

Valore stimato del contratto
al netto del’ i.v.a.

€ 686.976,35, determinato applicando, alle riscossioni previste per
ciascun servizio da affidare, gli aggi posti a base di gara

Durata del contratto

5 anni dalla stipulazione del contratto

Luogo di esecuzione del

contratto

Comune di Statte

Criterio di selezione delle
offerte

Criterio dell” offerta economicamente pill vantaggiosa.

Subappalto

Non ¢ ammesso.

Art. 3
Informazioni diverse.

Tipo di procedura

Procedura aperta

Disciplina di riferimento

In particolare :

O D. Lgs. n. 163/2006 — di qui in avanti, per brevita, Codice — art.

30
[0 presente disciplinare ;
[0 capitolato ;
[0 norme del codice civile per tutto quanto non previsto nel
contratto
N. CIG 0583433822
N. CPV 79940000-5
Documento unico di | La stazione appaltante non procede alla stesura del DUVRI, ex art.
valutazione dei rischi da | 26/3 del D. Lgs. n. 81/2008, in quanto I’ attivita del concessionario si
interferenza svolgera in luoghi diversi da quelli di pertinenza della stazione
(DUVRI). appaltante, concretizzando una sfasatura spaziale che evita la

configurazione di rischi da interferenza.

A ogni buon conto si rende disponibile il citato documento.
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Responsabile Unico del
Procedimento

Responsabile del Settore Tributi Dott.ssa Monica Leonarda GRECO:

O sede comunale di Via San Francesco, Statte, primo piano, stanza
n. 24

0O telefono diretto : 099/474 28 41

O telefax : 099/474 64 80

O posta elettronica : tributi @comune.statte.ta.it
Acquisizione della | 0 Presso il Servizio Appalti e Contratti, sito in Via San Francesco,
documentazione di gara 74010 Statte, piano terra, stanza n. 9, il lunedi, mercoledi e

venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00 ;
oVVero
O sul sito internet del Comune di Statte,

http://www.comunedistatte.gov.it, sezione bandi di gara.

I documenti non sono a pagamento.

Punti di contatto

Per gli aspetti di carattere esclusivamente amministrativo :
O Capo Servizio Appalti e Contratti Avv. Donato LISI,

.0

% sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra,
stanzan. 9

telefono diretto : 099/474 28 06
»  telefax : 099/474 64 80

» posta elettronica : appalti@comune.statte.ta.it

R/
0‘0

%

%

O  Istruttore Amministrativo Dott.ssa Rosanna BROUSSARD,

%

% sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra,
stanzan. 9

» telefono diretto : 099/474 28 07
% telefax : 099/474 64 80

B3

-,

L)

K/

» posta elettronica : appalti @comune.statte.ta.it

%

Per gli aspetti di carattere esclusivamente tecnico, il sottoscritto
R.U.P.

Altre informazioni

Il presente documento ¢ oggetto di pubblicazione sul profilo di
committente.

La presente procedura ¢ stata avviata con determinazione di questo
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Responsabile, n. 1555 del 26/11/2010.

Art. 4
Contributo a favore dell’ Autorita per la vigilanza
sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture.

1. Ai sensi della deliberazione del 15/2/2010 dell’ Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di
lavori, servizi e forniture — di qui in avanti designata, per brevita, Autorita -, i soggetti concorrenti
sono tenuti al versamento del contributo prescritto, quantificato, nel rispetto della precitata
deliberazione, in € 40,00 per ogni partecipante.

2. Ai sensi dell” Avviso dell’ Autorita, datato 31/3/2010, a partire dall’ 1/5/2010, per eseguire il
pagamento, indipendentemente dalla modalita di versamento utilizzata, ¢ comunque necessario
iscriversi on line, anche per i soggetti gia iscritti al vecchio servizio, al nuovo “ Servizio
Riscossione ““ raggiungibile dalla homepage sul sito web dell” Autorita ( www.avcp.it ), sezione
“ Contributi in sede di gara ““ oppure sezione *“ Servizi “.

Il pagamento della contribuzione avviene con una delle seguenti modalita.

Modalita di pagamento. On line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard,
Diners, American Express. Per eseguire il pagamento ¢ necessario
collegarsi al *“ Servizio Riscossione *“ e seguire le istruzioni a video

oppure il relativo manuale di servizio.

A riprova dell’ avvenuto pagamento, 1’ utente otterra la ricevuta
di pagamento, da stampare e allegare all’ offerta, all’ indirizzo di
posta elettronica indicato in sede di iscrizione.

La ricevuta potra inoltre essere stampata in qualunque momento
accedendo alla lista dei ““ pagamenti effettuati *“ disponibile on line
sul “ Servizio Riscossione “.

In contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal “ Servizio
Riscossione “, presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai
lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini ( all’ indirizzo
http://www.lottomaticaservizi.it ¢ disponibile la funzione ““ Cerca il
punto vendita pill vicino a te ““ ed ¢ attivata la voce “ contributo
AVCP “ tra le categorie di servizio previste dalla ricerca ).

Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovra essere allegato in
originale all’offerta.

Per i soli operatori economici esteri, ¢ possibile effettuare il
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pagamento anche tramite bonifico bancario internazionale, sul conto
corrente bancario internazionale n. 4806788, aperto presso il Monte
dei Paschi di Siena ( IBAN : IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 )
( BIC : PASCITMMROM ) intestato all’ Autorita di vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture.

La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice
identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede
dell’ operatore e il codice CIG che identifica la procedura.

Raggruppamenti temporanei di imprese ( RTI ) e
Consorzi ordinari e stabili.

4. Fermo restando quanto detto ai precedenti commi, il versamento ¢ unico.

Art. 5
Soggetti concorrenti : tipologia e requisiti.

Tipologia

1. I soggetti che possono concorrere sono quelli tipologicamente individuati dal Codice, art. 34.

2. Non possono partecipare - e, se del caso, saranno esclusi — i seguenti soggetti :

|

i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono imputabili ad un
unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. Ai fini del comma 1,
lettera m-quater), dell’ art. 38, deve fornirsi, alternativamente :

R/

% la dichiarazione di non essere in una situazione di controllo di cui all’ art.
2359 cod. civ. con nessun partecipante alla medesima procedura ;

7
*

la dichiarazione di essere in una situazione di controllo di cui all’ art. 2359
cod. civ. e di aver formulato autonomamente 1’ offerta, con indicazione del
concorrente con cui sussiste tale situazione ; tale dichiarazione € corredata,
a pena di esclusione, dai documenti utili a dimostrare che la situazione di
controllo non ha influito sulla formulazione dell’ offerta, inseriti in
separata busta chiusa. La stazione appaltante esclude i concorrenti per i
quali accerta che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro
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decisionale, sulla base di univoci elementi.

La verifica e I’ eventuale esclusione sono disposte dopo I’ apertura delle
buste contenenti I’ offerta economica ;

O sia il consorzio sia i singoli consorziati - per i quali i detti consorzi dichiarano di
concorrere — che vi partecipano in altra forma ;

O siaiconcorrenti partecipanti alla gara in pill di un raggruppamento temporaneo di
imprese e/o consorzio sia lo stesso raggruppamento temporaneo di imprese o

CONSorzio ;

O sia i concorrenti partecipanti alla gara contestualmente in forma individuale e in
un raggruppamento temporaneo di imprese O in un consorzio sia lo stesso
raggruppamento temporaneo di imprese 0 consorzio ;

O 1 concorrenti inosservanti del divieto di associazione in partecipazione di cui al

Codice, art.

37/9-10.

Requisiti

3. Per i requisiti si dispone come segue.

Requisiti di ordine generale

Non deve sussistere alcuna delle condizioni di cui al Codice, art. 38

Requisiti di idoneita
professionale

Soggetti :

a) di cui all’ art. 52 comma 5 lett.b) del D.Lgs.446/97, che
presentino, secondo le modalita ed eccezioni in esso
contenute, i requisiti di iscrizione all’albo dei soggetti privati
abilitati ad effettuare attivita di liquidazione, accertamento e
riscossione dei tributi nonché di altre entrate dei comuni e
delle province, istituito presso il Ministero delle Finanze, ai
sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 15.12.1997, n.446, e disciplinato
dal Decreto Ministeriale 11 settembre 2000 n.289, e di
adeguamento del proprio capitale sociale, interamente
versato, alle misure minime previste dall’art.3 bis del D.L.
n.40/10 convertito dalla L. n.73/10 ;

b)  iscritti nel registro della Camera di Commercio Industria ed
Artigianato competente o in analogo registro professionale di
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stato aderente all’U.E., da cui risulti lo svolgimento
dell’ attivita coincidente con I’oggetto della gara.

Requisito economico -
finanziario

Idonee referenze bancarie rilasciate da almeno due primari Istituti
Bancari

Requisito tecnico

professionale

Svolgimento, nell’ ultimo triennio 2007 - 2009, della gestione,
anche disgiunta, dei servizi oggetto del contratto per almeno tre
Comuni, di cui almeno uno con numero di abitanti non inferiore ai
15.000; a tal riguardo dovra essere presentato un elenco di tali
comuni completo del numero di abitanti, del tipo di servizio svolto,
della durata dell’affidamento, che sara provato successivamente, ad
esito della gara, da certificati rilasciati dalle amministrazioni
appaltanti, con annotazione di “Buon esito” del servizio svolto,
vistati dal responsabile del Servizio Tributi

Raggruppamenti temporanei di Imprese ( RTI )

e Consorzi :
titolarita dei suddetti requisiti

Requisiti di ordine generale

Devono essere posseduti da ognuno dei componenti, e, per i
consorzi costituiti, anche da essi

Devono essere posseduti da ognuno dei componenti

sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Consorzi costituendi

Almeno 1 delle idonee referenze bancarie devono essere possedute e
presentate dal soggetto capogruppo e I’ altra ( o le altre, se piu di
due ) dagli altri soggetti componenti

Requisiti di idoneita
professionale

Requisito  economico -
finanziario

Requisito tecnico -
professionale

sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Consorzi costituendi

Deve essere posseduto per almeno il 60% dal soggetto capogruppo e
per il restante 40% cumulativamente dagli altri soggetti componenti
e coinvolti nello svolgimento della concessione

Resta fermo quanto gia detto ai precedenti commi 1 e 2 del presente articolo.

4. 11 possesso dei requisiti € richiesto a pena di esclusione.
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5. Il concorrente attesta quanto ai precedenti commi secondo quanto di seguito riportato.

Art. 6
Documentazione da presentare — Modalita di presentazione.

Documentazione da presentare.

1. Il concorrente deve presentare un plico :

[0 chiuso con nastro adesivo o in altro modo che sia oggettivamente ritenuto tale da
garantire |’ inalterabilita di esso e del contenuto;

O controfirmato su almeno un lembo di chiusura ;

0 recante all’ esterno 1’ indicazione del mittente e la seguente dicitura : “ NON
APRIRE - OFFERTA PER AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DEL
SERVIZIO DI RISCOSSIONE TRIBUTI *;

O portante il seguente indirizzo : Comune di Statte, Servizio Appalti e Contratti, Via
San Francesco, 74010 Statte.

2. Il concorrente deve inserire, all’ interno del plico di cui sopra, n. 3 buste :
O bustan. 1, riportante la scritta DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA ;
O bustan. 2, riportante la scritta OFFERTA TECNICA ;
O bustan. 3, riportante la scritta OFFERTA ECONOMICA.

Le buste devono essere :

O chiuse con nastro adesivo o in altro modo che sia oggettivamente ritenuto tale da
garantire |’ inalterabilita di esso e del contenuto ;

O controfirmate su almeno un lembo di chiusura.

Modalita di presentazione.

3. 1l plico di cui sopra, con all’ interno le buste summenzionate, deve pervenire, a pena di
esclusione, entro il termine del 27/12//2010, ore 12.00. Pertanto, anche in caso di invio per il
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tramite della posta, I’ osservanza del detto termine ¢ data non dal timbro postale bensi dal
timbro in arrivo dell’ Ufficio Protocollo Comunale.

Il recapito del plico ¢ a esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non
dovesse giungere a destinazione in tempo utile.

Il plico, nel caso di consegna a mano, dovra essere presentato, entro il termine suddetto,
all’ Ufficio Protocollo del Comune di Statte, sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano
terra, stanza n. 2, aperto al pubblico dal lunedi al venerdi, dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

4. Tutto quanto riportato nei precedenti commi deve osservarsi a pena di esclusione.

Art. 7
Busta n. 1 relativa alla documentazione amministrativa.

Istanza per la partecipazione

1. L istanza deve essere :
O timbrata e sottoscritta dal soggetto concorrente ;

O corredata da copia non autenticata di un documento di identitd, in corso di
validita, del soggetto concorrente.

Qualora I’ istanza sia formulata da un procuratore, deve allegarsi la procura in originale o in copia
conforme all’ originale.

Nel caso di RTI e Consorzi costituendi, a pena di esclusione, I’ istanza :
O deve essere presentata e sottoscritta da ognuno dei soggetti futuri componenti ;

O deve essere corredata da copia non autenticata di un documento di identita, in
corso di validita, dei rispettivi soggetti futuri componenti.

Contenuto dell’ istanza

2. L istanza deve avere, in particolare e salvo quanto riportato negli appositi modelli, il
seguente contenuto.
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Contenuto dell’ istanza

Domanda di partecipazione, con tutti gli estremi del soggetto
concorrente

Dichiarazione di accettazione e di osservanza di tutte le disposizioni
di cui al disciplinare di gara e al capitolato speciale

Dichiarazione di insussistenza delle cause di esclusione e divieto di
cui all’ art. 38 del Codice

Dichiarazione di insussistenza delle cause di esclusione e divieto di
cui al precedente art. 5/2

Dichiarazione sul possesso dei requisiti di idoneita professionale, del
requisito economico - finanziario e del requisito tecnico -
professionale

Dichiarazione, in particolare :

O di avere perfetta conoscenza di ogni circostanza di luogo e di
fatto connessa, di avere preso conoscenza delle condizioni locali,
nonché di tutte le circostanze generali e particolari che possono
avere influito sulla determinazione del prezzo ;

O che quanto offerto ¢ remunerativo e comprensivo di ogni spesa e
di ogni onere di qualsiasi natura comunque connessa con la
concessione, anche e in particolare in termini di costo del lavoro
e di costo in materia di prevenzione e sicurezza sul lavoro ;

O che I’ offerta tecnica e 1’ offerta economica sono ciascuna
vincolante per 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione
delle offerte, conimpegno a estenderne, conformemente alla
richiesta dell’ Ente, il termine di vincolativita di ognuna ;

O che nulla sara preteso o richiesto nel caso in cui I’ Ente non
procedera, a suo insindacabile giudizio, ad alcuna
aggiudicazione.

O RTI E CONSORZI : specificazione, per ognuno dei
componenti, delle prestazioni relative alla percentuale
corrispondente alla rispettiva quota di partecipazione.

CONSORZI : indicazione dei consorziati per i quali si concorre.

RTI E CONSORZI ORDINARI COSTITUENDI : impegno
che, in caso di aggiudicazione, i componenti conferiranno
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da
indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale
stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.
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Il mandato deve essere in forma almeno di scrittura privata
autenticata.

Allegati all’ istanza di partecipazione

3. Si elencano qui di seguito gli allegati all” istanza di partecipazione.

Allegati

Copia di un documento di identita, in corso di validita, del legale
rappresentante.

Nel caso di RTI E CONSORZI COSTITUENDI, copia di un
documento di identita, in corso di validita, dei singoli soggetti futuri
componenti.

Idonee referenze bancarie

Plico con la documentazione relativa alle ipotesi di controllo

Originale o copia del documento comprovante 1’ avvenuto
pagamento della contribuzione a favore dell’ Autorita di Vigilanza
sui contratti pubblici

Modello GAP, per la parte di spettanza del concorrente

Fideiussione provvisoria, ai sensi del Codice, art. 75, che :

% deve essere a garanzia dell’ offerta e della mancata sottoscrizione
del contratto per fatto dell’ affidatario e deve essere di importo
pari a € 13.739,52 (il 2% dell’ importo di € 686.976,35 ) ;

% deve essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari
finanziari iscritti nell’ elenco speciale di cui al D. Lgs. n.
385/1993, art. 107, che svolgono in via esclusiva o prevalente
attivita di rilascio di garanzie, a cid autorizzati dal Ministero
dell” Economia e delle Finanze ;

% deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all’ eccezione di cui al cod. civ., art. 1957/2, nonché
I’ operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaltante ;
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% deve avere validita per almeno 180 giorni dalla data di scadenza
del termine per la presentazione delle offerte e contenere
I’ impegno del garante a rinnovare su richiesta dell’ Ente la
garanzia medesima, per il tempo richiesto, nel caso in cui al
momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta
I’ aggiudicazione.

L’ importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, ¢ ridotto del
50% per il concorrente al quale sia rilasciata, da organismi
accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN
45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del
sistema di qualita conforme alle norme europee della serie UNI CEI
ISO 9000, ovvero la dichiarazione della presenza di elementi
significativi e tra loro correlati di tale sistema. Per fruire di tale
beneficio, il concorrente segnala, in sede di offerta, il possesso del
requisito, e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.

Per RTI e Consorzi, la riduzione & applicabile solo se ne sono in
possesso 1 soggetti associati che svolgeranno I’ attivita oggetto del
contratto.

Impegno di un istituto bancario o di un istituto assicurativo o di un
intermediario finanziario iscritto nell’ elenco speciale di cui al D.
Lgs. n. 385/1993, art. 107, svolgente in via esclusiva o prevalente
attivita di rilascio di garanzie, a cid0 autorizzato dal Ministero
dell’ Economia e delle Finanze - a rilasciare la garanzia fideiussoria
definitiva di cui all’ art. 113 del Codice, come dettagliata
successivamente nel presente articolo

Nel caso di RTI o Consorzio in via di costituzione, sia la
fideiussione che I’ impegno succitato devono essere prestati per
ognuno dei soggetti futuri componenti

Documentazione che I’ aggiudicatario deve produrre

4. L aggiudicatario deve produrre, in particolare, la seguente documentazione.

| Prima della stipulazione del | 1 Documentazione probatoria relativa a tutti i requisiti surrichiesti |
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contratto ( tra I’ altro, certificato dei carichi pendenti e certificato del
casellario giudiziario dei soggetti aventi potere di vincolare il
concorrente ).

O Documento che certifichi la regolarita contributiva — DURC - di
data non anteriore di un mese rispetto alla data del contratto.

O Documentazione societaria, quale, a titolo esemplificativo, lo
statuto

O RTI E CONSORZI ORDINARI COSTITUENDI : sia I’ atto
costitutivo sia il mandato collettivo speciale con rappresentanza
ad uno dei componenti in forma almeno di scrittura privata
autenticata.

Documento di valutazione dei rischi relativo all’ impresa
dell’ aggiudicatario

Fideiussione definitiva di cui all” art. 113 del Codice, che :

O deve essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari
finanziari iscritti nell” elenco speciale di cui al D. Lgs. n.
385/1993, art. 107, che svolgono in via esclusiva o prevalente
attivita di rilascio di garanzie, a ci0 autorizzati dal Ministero
dell” Economia e delle Finanze ;

deve essere emessa a garanzia dell’ esecuzione del contratto ;

deve avere validita pari alla durata del contratto medesimo e
contenere |’ impegno a prorogarne 1’ efficacia su richiesta
dell’ Ente ;

O deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all’ eccezione di cui al cod. civ.,, art. 1957/2, nonché
I’ operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaltante ;

O deve essere di importo pari a quello che sara richiesto.

Idonea ed adeguata polizza assicurativa per responsabilita civile
derivante dall’ espletamento del servizio, non inferiore a
€ 500.000,00, che contempli :

O che il concessionario risponda, in ogni caso, direttamente dei
danni alle persone, sia dipendenti dell’ Ente che terzi, ed alle
cose, sia dell’ Ente che di terzi, qualunque ne sia la causa o la
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natura, derivanti dalla propria attivita di gestione ;

O che rimanga a suo carico il completo risarcimento dei danni
arrecati, senza diritto a compenso alcuno, sollevando
I’amministrazione comunale da ogni responsabilita civile e

penale.
Al atto della | Presentazione del documento che certifichi la regolarita contributiva
presentazione della | _ DURC - di data non anteriore a tre mesi rispetto a quella della

rend.lc?ntazno.ne .trlme.strale stessa rendicontazione
degli importi riscossi per
ciascun tributo ed entrata

5. Per la redazione dell’ istanza di cui sopra, ¢ opportuno che il concorrente faccia uso, a seconda
dei casi, del modello :

O n. 1, per la societa ;
O n.1/2,peril RTI;
O n. 1/3, per il Consorzio.

Qualora non se ne faccia uso, I’ istanza deve comunque avere, a pena di esclusione, il contenuto
di cui ai rispettivi modelli suddetti.

6. L’ assenza dell’ istanza e degli allegati ¢ causa di esclusione, fatta eccezione — con riguardo a
questi ultimi — per la copia del documento di identitd, che, se non allegata, dovra essere
successivamente prodotta.

Art. 8
Busta n. 2 relativa all’ offerta tecnica.

1. L’ offerta tecnica, timbrata e sottoscritta da ognuno dei soggetti offerenti, deve contenere il
progetto tecnico di gestione in cui dovranno essere indicati gli aspetti gestionali relativi ai servizi
oggetto di affidamento, in conformita a quanto disposto dal capitolato d’oneri, con particolare
riferimento ai sotto indicati aspetti ed alle proposte migliorative ed innovative, rispetto alla
gestione tradizionale degli stessi servizi, che il concorrente ¢ nelle condizioni di offrire. Quanto
contenuto nel progetto tecnico dovra essere esecutivo, cioe applicabile e realizzabile.

In particolare, il progetto deve comprendere i sotto indicati aspetti :
O caratteristiche e potenzialita del sistema informatico ;

O dipendenti facenti parte dell’ organico della societa ;
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formazione professionale periodica del personale facente parte dell’organico della
societa acquisita mediante corsi di aggiornamento sulle materie oggetto
dell’ affidamento ;

possesso della certificazione UNI EN ISO 9001 valida per I’ oggetto della gara ;
proposte utili per migliorare il servizio al cittadino ;

indicazione della gestione, anche disgiunta, nell’ ultimo triennio 2007-2009 dei
servizi oggetto della presente procedura per pit di un Comune con numero di
abitanti non inferiore ai 15.000, senza essere incorsi in contestazioni per gravi
inadempienze ;

servizi migliorativi ed aggiuntivi rispetto a quelli previsti nel capitolato d’oneri e
ai punti precedenti.

2. Il concorrente inoltre, ai sensi del Codice, art. 11/6 :

|
|

non puo presentare pit di un’ offerta ;

resta vincolato all” offerta per 180 giorni decorrenti dalla scadenza del termine
ultimo per la presentazione delle offerte medesime, salvo I’ impegno a estendere,
conformemente alla richiesta dell’ Ente, il termine di vincolativita di essa.

3. L offerta deve comunque avere, a pena di esclusione, il contenuto di cui ai precedenti commi.

4. L’ assenza dell’ atto & causa di esclusione.

Art. 9
Busta n. 3 relativa all’ offerta economica.

1. L’ offerta economica, timbrata e sottoscritta da ognuno dei soggetti offerenti, deve riportare :

|

aggio percentuale, in cifre e in lettere, che non potra essere superiore all’1%,
delle somme riscosse relativamente alle entrate derivanti dalla riscossione
volontaria dell’Imposta comunale sugli Immobili, con esclusione dei versamenti
eseguiti con il modello F24 ;

aggio percentuale, in cifre e in lettere, che non potra essere superiore al 5%, delle
somme riscosse relativamente alle entrate derivanti dalla riscossione volontaria
della Tassa smaltimento Rifiuti Solidi Urbani ;

aggio percentuale, in cifre e in lettere, che non potra essere superiore al 25%,
delle somme riscosse relativamente alle entrate derivanti dal servizio di
accertamento e riscossione dell’ICOPU, dei DIRITTI SULLE AFFISSIONI,
della TOSAP e della TARSUG ;
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O aggio percentuale, in cifre e in lettere, che non potra essere superiore al 9%, delle
somme riscosse per il servizio di riscossione coattiva delle entrate tributarie (ICI
e TARSU) e delle entrate extratributarie, previste nel capitolato. Tale aggio sara
valido sia nel caso di riscossione coattiva espletata a mezzo ruolo secondo la
disciplina dettata dal DPR 602/73 e successive modificazioni ed integrazioni che
nel caso di riscossione coattiva espletata a mezzo di ingiunzione fiscale secondo
la disciplina dettata dal RD 639/10 e successive modificazioni ed integrazioni.

E inoltre deve riportare :
O i costi sostenuti dal concorrente per la sicurezza in azienda ;

O il costo annuo del lavoro e del relativo costo annuo per oneri previdenziali,
assistenziali e assicurativi, con riferimento a ognuna delle unita da impiegare ;

O il contratto collettivo vigente di riferimento disciplinante il trattamento
economico dichiarato ( ad es. : indicazione della data, del comparto, ecc. ).

2. In caso di discordanza fra i valori in cifre e in lettere, sara ritenuto valido il valore piu
vantaggioso per I’ Ente.

3. Il concorrente inoltre, ai sensi del Codice, art. 11/6 :
O non puo presentare piu di un’ offerta ;

O resta vincolato all’ offerta per 180 giorni decorrenti dalla scadenza del termine
ultimo per la presentazione delle offerte medesime, salvo I’ impegno a estendere,
conformemente alla richiesta dell’ Ente, il termine di vincolativita di essa.

4. L’ offerta deve comunque avere, a pena di esclusione, il contenuto di cui ai precedenti commi.
5. L’ assenza dell’ atto ¢ causa di esclusione.

6. L’ offerta economica deve essere in regola, all’ atto della presentazione, con I” imposta di bollo,
pari a € 14,62 ogni 4 pagine. Ove non lo fosse, il concorrente dovra provvedere all’ assolvimento.

Art. 10
Modalita di valutazione delle offerte.

1. Come detto sopra, la selezione & compiuta secondo il criterio dell’ offerta economicamente pil
vantaggiosa, ai sensi di quanto riportato ai commi successivi.

OFFERTA TECNICA

che si sostanzia nel
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cosi ripartiti

Possibilita per il contribuente/utente di effettuare | < per ogni modalita in pid per un max |
i versamenti oltre che nei modi previsti nel

capitolato mediante altre modalita X

per ogni tributo/entrata per il quale
sono previste le modalita di versamento di
cui al punto precedente per un

attribuendo

Apertura di uno sportello virtuale per la -
consultazione da parte del contribuente/utente
dei propri carichi tributari ed extratributari
afferenti al presente affidamento

Le risorse umane rappresentano un elemento di valutazione dell’ azienda in quanto investimenti e,
pertanto, fonte di vantaggio competitivo per la stessa.

cosi ripartiti

Fino a 15 dipendenti 1 punto

periodica del personale facente parte dell’ organico della societa acquisita mediante corsi di
aggiornamento sulle materie oggetto dell’affidamento

cosi ripartiti

partecipazione annuale a corsi di formazione con | 3 punti
societa o docenti specializzati
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cosi ripartiti

Apertura dello sportello al cittadino presso la | 3 punti
sede locale per 4 volte alla settimana

Indicazione della gestione, anche disgiunta, nell’ ultimo triennio 2007 - 2009, dei servizi oggetto della
presente procedura per piu di un Comune con numero di abitanti non inferiore ai 15.000, senza essere
incorsi in contestazioni per gravi inadempienze

Servizi migliorativi ed aggiuntivi rispetto a quelli previsti nel capitolato d’oneri e ai punti precedenti

cosi ripartiti

Servizio di consulenza o aggiornamento di natura | max 2 punti
tributaria, offerto gratuitamente all’ente,
mediante professionisti o societa accreditati. A tal
fine devono essere evidenziati i soggetti e le
credenziali degli stessi

Modalita e tempistica adottate | max 3 punti
nell’organizzazione della riscossione coattiva

Modalita adottate nella gestione del contenzioso max 3 punti

Altre iniziative ritenute utili per migliorare i | max 4 punti
servizi oggetto dell’affidamento

Riscossione volontaria dell’Imposta comunale
sugli Immobili
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Accertamento e riscossione del’ICOPU, dei| max 20 punti
DIRITTI SULLE AFFISSIONI, della TOSAP e
della TARSUG

Riscossione coattiva delle entrate dell’ente max 15 punti

I punteggi attribuibili alle offerte economiche di cui ai punti precedenti, saranno calcolati
singolarmente mediante I’applicazione della seguente formula:

Xi= Ri x Pm
R
dove:
O  Xi = punteggio spettante al concorrente i-esimo
O Ri=ribasso offerto dal concorrente i-esimo
O R =ribasso piu alto
O

Pm = punteggio massimo attribuibile

2. In caso di parita di punteggio, si applicheranno le disposizioni di cui al R. D. n. 827/1924, art.
77 (individuazione con sorteggio ).

Art. 11
Operazioni di gara : disposizioni.

1. In via preliminare, si fa presente :

O che si effettueranno, anche ai sensi del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 art. 71, idonei
controlli sul contenuto delle dichiarazioni sostitutive formulate e sulla
documentazione prodotta dal concorrente, in ragione della presente procedura, in
qualsivoglia occasione. Le conseguenze di un’ accertata eventuale violazione
saranno quelle di cui, in particolare, all” art. 75 e all’ art. 76 del ripetuto decreto
presidenziale, e, a seconda dei casi, |’ esclusione dalla procedura ovvero lo
scioglimento del contratto ;

[0 che ai sensi del Codice, art. 46, si fa riserva di richiedere ai concorrenti di
completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e
delle dichiarazioni presentate, con facolta di assegnare, a tal fine, un termine
perentorio entro cui gli interessati devono produrre quanto richiesto, pena
I’esclusione dalla gara ;

O che la procedura sara svolta anche in costanza di una sola offerta, purché valida e
ritenuta conveniente e idonea ;
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O che la pubblicita delle operazioni di gara legittima la partecipazione
esclusivamente dei soggetti che ne abbiano titolo.

2. Si dispone che :

O i soggetti partecipanti alle operazioni di gara dovranno essere muniti di un
documento di riconoscimento in corso di validita, e del documento probatorio
fondante la loro legittimazione ;

[0 potranno anche partecipare soggetti rappresentanti quelli di cui al punto
precedente, purche muniti di procura scritta in originale a firma del rappresentato,
di un documento di riconoscimento in corso di validita, di un documento
probatorio fondante il potere del rappresentato medesimo a rilasciare procura ;

O I' assenza dei soggetti summenzionati non ostacola lo svolgimento della
procedura, che avra comunque seguito.

Descrizione sintetica delle operazioni di gara.

3. La Commissione Giudicatrice, il giorno 28/12/2010, alle ore 09.00, presso questo comune, sede
di Via San Francesco, primo piano, stanza n. 16, in seduta pubblica, opera come segue :

[0 apertura dei soli plichi pervenuti in tempo utile e attestazione della regolarita
formale dei plichi e delle buste n. 1, n. 2 e n. 3 in essi contenute ;

[0 pronuncia delle esclusioni conseguenti alle irregolarita eventualmente riscontrate;

[0 apertura delle buste n. 1, accertamento dell’ esistenza e della regolarita dei
documenti in essa contenuti, lettura dei detti documenti ;

[0 pronuncia delle eventuali esclusioni nel caso di inosservanza delle disposizioni
fissate.

Ai sensi del Codice, art. 48/1, la Commissione prima di procedere all’ apertura delle buste delle
offerte presentate, richiede ad un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte presentate,
arrotondato all’ unita superiore, scelti con sorteggio pubblico, di comprovare, entro dieci giorni
dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti diversi da quelli di ordine generale di
cui all’ art. 38 del Codice, presentando la documentazione indicata. Quando tale prova non sia
fornita, ovvero non confermi le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione o nell’
offerta, si procedera all’ esclusione del concorrente dalla gara, all’ escussione della relativa
cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’ Autorita per i provvedimenti del caso.
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La Commissione, in seduta riservata, se del caso nella stessa giornata summenzionata ove in
particolare il numero delle istanze ammesse lo consenta, provvede :

O all’ apertura delle buste n. 2, ai fini della valutazione delle offerte tecniche ;
O all’ attribuzione del punteggio come suindicato ;

[0 alla verbalizzazione e formalizzazione della graduatoria relativa alle offerte
tecniche.

La Commissione, in seduta pubblica, se del caso nella stessa giornata summenzionata ove in
particolare il numero delle istanze ammesse lo consenta :

[0 da lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche ;
[0 procede all’ apertura delle buste n. 3 ;
O procede all’ attribuzione dei punteggi secondo quanto surriportato.
Fatta salva la verifica di offerte potenzialmente anomale ai sensi del Codice, artt. 86 — 87 —

881,dichiarata la volonta di avvalersi della facolta di cui al Codice, art. 88/7 secondo periodo,
ai sensi della quale si procedera contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori
offerte, non oltre la quinta, la Commissione stila una graduatoria, in cui i concorrenti saranno
collocati in base al punteggio risultante dalla somma dei punti attribuiti alle offerte tecniche e dei
punti attribuiti alle offerte economiche.

La Commissione rimette gli atti di gara al sottoscritto Responsabile, per le verifiche utili
all’ aggiudicazione, ai sensi del Codice, artt. 11 e 12.

11 sottoscritto Responsabile :

O provvede in punto di aggiudicazione sia provvisoria sia definitiva, di cui al
Codice art. 11, che avra luogo a favore del concorrente che avra ottenuto il
maggior punteggio ;

O si riserva la facolta di non aggiudicare - senza che i concorrenti, incluso
I’ aggiudicatario, possano richiedere indennita o compensi di sorta - nei seguenti
casi :

—  per irregolarita formali o per motivi di opportunita e convenienza, anche in

1

Codice, art. 86/2 ( testo integrale ) : Nei contratti di cui al presente codice, quando il criterio di aggiudicazione é quello dell'offerta

economicamente piil vantaggiosa, le stazioni appaltanti valutano la congruita delle offerte in relazione alle quali sia i punti relativi al
prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, sono entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei
corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara.
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presenza di offerte congrue ;
— nel caso in cui nessuna delle offerte presentate sia ritenuta idonea ;

O siriserva la facolta di aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida,
purché ritenuta congrua e vantaggiosa.

Art. 12
Foro competente.

1. Per le controversie afferenti la procedura di gara ¢ competente, in via esclusiva, I’ Autorita
Giurisdizionale Amministrativa di Lecce.

2. Per le controversie afferenti il rapporto contrattuale & competente 1’ Autorita Giurisdizionale
Civile di Taranto, senza che si faccia luogo ad arbitrato.

Art. 13
Diritto di accesso - Trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003.

Diritto di accesso.

1. In materia di diritto di accesso trova applicazione, in particolare, la normativa di cui al Codice,
art. 13.

Trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003.

2. Per la presentazione dell’ offerta, per la stipula del contratto e per la gestione del rapporto
contrattuale, & richiesto al concorrente di fornire dati e informazioni anche sotto forma
documentale che rientrano nell” ambito di applicazione del D. Lgs. n. 196/2003 ( codice in materia
di protezione dei dati personali ).

3. Quanto segue rappresenta informativa ai sensi e per gli effetti dell’ art. 13 del citato D. Lgs. n.
196/2003.
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4. 1 dati personali forniti per la partecipazione al presente procedimento saranno trattati
esclusivamente per le finalita istituzionali dell’ Ente, incluse le finalita relative alla conclusione e
all’ esecuzione del contratto, cosi come definite dalla normativa vigente.

5. Questo Ente opera, inoltre, ai sensi del provvedimento n. 7/2005, reso dal Garante per la
protezione dei dati personali in punto di autorizzazione al trattamento dei dati a carattere
giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici ( pubblicato sulla
G.U. n. 2 del 3-1-20006 ).

6. I conferimento dei dati richiesti ¢ obbligatorio, in quanto previsto dalla normativa citata ;
I’ eventuale rifiuto a fornire tali dati determina, a seconda dei casi, 1’ esclusione della gara o il
mancato perfezionamento del contratto o quant’ altro previsto.

7. 1l trattamento dei dati sara effettuato sia manualmente che informaticamente, comunque in
modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. Tali dati potranno essere anche
abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in
volta individuati.

8. I dati personali, i dati sensibili e i dati giudiziari saranno oggetto di comunicazione ad altri
soggetti pubblici o privati solo nella misura strettamente indispensabile per svolgere attivita
istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia di conferimento di appalti pubblici.

Inoltre, nel caso di offerte qualificate, in tutto o in parte nonché motivatamente, segreti tecnici o
commerciali, il Comune consentira I’ accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in
giudizio dei propri interessi, stante il dettato di cui al Codice, art. 13/6.

9. Il titolare del trattamento ¢ il Comune di Statte.
10. Il responsabile del trattamento ¢ il sottoscritto Responsabile di Settore.

11. Al titolare o al responsabile del trattamento ci si potra rivolgere senza particolari formalita, per
far valere i diritti dell’ interessato, cosi come ¢ previsto dall” art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003.

12. Questo Ente, in quanto soggetto pubblico, non ¢ tenuto ad acquisire il consenso degli
interessati per il trattamento dei dati personali.
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Art. 14
Norma di rinvio.

Per quanto quivi non previsto, si fa rinvio, in particolare, alla documentazione tecnica e al Codice.

Statte, 26/11/2010

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL SETTORE TRIBUTI
Dott.ssa Monica Leonarda GRECO
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