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CAPITOLATO SPECIALE 
 
 

PROCEDURA DI COTTIMO FIDUCIARIO PER L’AFFIDAMENTO D EL SERVIZIO DI  
RESOCONTAZIONE MEDIANTE STENOTIPIA ELETTRONICA COMP UTERIZZATA DI 
TUTTI GLI INTERVENTI NELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO COM UNALE (E DI EVENTUALI 
CONFERENZE, COMMISSIONI CONSILIARI, CONVEGNI, ECC.)   COMPLETO DI 
FORNITURA DELLA STRUMENTAZIONE NECESSARIA. 

 
 

IMPORTO A BASE DI GARA AL LORDO DEGLI ONERI PER LA SICUREZZA  
E AL NETTO DELL’ I.V.A. : 

€ 18.000,00 
 

CRITERIO DI SELEZIONE DELL’ OFFERTA : 
Criterio del prezzo più basso sull’ importo posto a base di gara. 

 
DURATA DEL CONTRATTO : 
36 mesi dalla data di stipulazione 

 
 

 
 

PUBBLICATO 
SUL  

SITO INTERNET DEL COMUNE 
E 

SULL’ ALBO PRETORIO.  
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Art. 1  
Finalità della procedura e oggetto del contratto di appalto. 

 
La procedura è finalizzata all’affidamento con contratto di appalto, ex art. 125/11 del D. Lgs. n. 163/2006, 
previa procedura di cottimo fiduciario, del servizio di resocontazione integrale, mediante registrazione audio 
e stenotipia elettronica computerizzata, e riproduzione in testo, di tutti gli interventi nelle sedute del consiglio 
comunale (e di eventuali conferenze, commissioni consiliari, convegni, ecc.) completo di fornitura della 
seguente strumentazione : 
 □ n. 2 Amplificatori 

□ n. 3 Microfoni 
□ n. 1 Mixer. 

Si rinvia per quant’ altro, in particolare, al successivo articolo sulla disciplina del servizio. 
 

Art. 2  
Importo dell’ appalto al lordo degli oneri per la sicurezza e al netto dell’ i.v.a. ; costi del lavoro – 

Oneri della sicurezza e DUVRI -  
Durata del contratto –  

Luogo di esecuzione del contratto –  
Criterio di selezione delle offerte. 

 

Importo dell’ appalto al 
lordo degli oneri per la 
sicurezza e al netto 
dell’ i.v.a. 

€ 18.000,00 di cui : 
□ € 17.850,00 per il servizio, soggetti a ribasso ; 
□ € 150,00 per oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso. 
Tale valore è indicato in via presuntiva, in quanto si dovrà tenere conto solo 
delle prestazioni effettivamente richieste sulla base delle esigenze 
istituzionali. 

Costi del lavoro 

Riferimenti normativi e 
valore del lavoro. 

In ottemperanza al dettato di cui al D. Lgs. n. 163/2006, in particolare art. 
86/3 bis e art. 89/3, si dà conto di quanto segue. 
Dei € 17.850,00, al netto degli oneri della sicurezza, posti a base di gara, € 
3.076,26= rappresentano il costo del lavoro, calcolati secondo quanto in 
appresso. 

Dati di riferimento per il 
calcolo del costo del lavoro. 

Non riuscendo a reperire il contratto collettivo di riferimento, stante quanto 
disposto dal succitato art. 86/3bis, ultimo periodo, si è avuto riguardo al 
c.c.n.l. del settore multiservizi, aggiornato a giugno 2011, reperito sul sito 
del Ministero dell’ Interno. 
Di tale contratto, si è preso a riferimento il costo orario, al lordo di tutti gli 
oneri ivi indicati a carico del datore di lavoro, di un quarto livello con 
profilo di impiegato, pari a € 16,81. 
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Il contratto ha durata pari ad anni 3 dalla data di sua stipulazione, e sono 
state presunte, sulla base di quanto avvenuto nel precedente rapporto 
contrattuale di appalto, 60 ore di prestazione di servizio annuo, di cui due in 
notturno ; ritenendo che queste due ore siano rese in regime di straordinario, 
non riuscendo come detto a reperire il dato contrattuale di riferimento, si è 
considerata una maggiorazione del 50% sul costo orario ( percentuale 
desunta da quanto previsto dal c.c.n.l. del comparto regioni – autonomie 
locali, del 14/9/2000, art. 38 ). 

Determinazione del valore. 

□ € 16,81 x n. 58 ore  x n. anni 3 = € 2.924,94=. 
□ € 25,22 ( € 16,81 maggiorati del 50% ) x n. 2 ore in notturno x n. anni 3 

= € 151,32. 
TOTALE DEL COSTO PER LE 180 ORE : 

€ 3.076,26. 

Resta fermo 

□ che l’ appaltatore deve osservare e deve far osservare le norme e 
prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di zona stipulati e di 
qualunque altro livello tra le parti sociali firmatarie di contratti collettivi 
nazionali comparativamente più rappresentative, delle leggi e dei 
regolamenti sulla tutela, sicurezza, salute, assicurazione assistenza, 
contribuzione e retribuzione dei lavoratori ; 

□ che, ai sensi in particolare dell’ art. 87/3 del D. Lgs. n. 163/2006, non 
sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi 
inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge. 

 
Oneri della sicurezza e 
DUVRI. 

La stazione appaltante ha proceduto alla stesura del DUVRI, che è parte 
integrante ed essenziale della documentazione di gara, al quale si fa rinvio. 

 
Durata del contratto. 36 mesi dalla data di stipulazione. 
 
Luogo di esecuzione del 
contratto. 

La fornitura del servizio dovrà aver luogo presso la sede, di volta in volta 
indicata,dall’ufficio segreteria, dove si riunirà il consiglio comunale o si 
svolgerà l’eventuale conferenza, commissione consiliare, convegno, ecc. 

 
Criterio di selezione delle 
offerte. 

Criterio del prezzo più basso determinato mediante ribasso sull’ importo a 
base di gara, ex art. 82/2 lett. b) del D. Lgs. n. 163/2006 ed ex art. 283 del 
D.P.R. n. 207/2010. 

 
Art. 3 

Informazioni diverse. 
 

Affidamento diretto. ex art. 125/11 del D. Lgs. n. 163/2006 e art. 8 lett. p) del vigente 
regolamento comunale sulle acquisizioni in economia  a seguito di procedura 
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di cottimo fiduciario a cui saranno invitati a partecipare gli operatori 
economici che hanno manifestato il proprio interesse - a seguito di avviso 
aperto di indagine di mercato indetto con determinazione n. 1058/2012 - per 
l’affidamento del servizio di cui trattasi  
Stante quanto sopra, l’ affidamento diretto non è immediato ma preceduto da 
una fase di massima apertura al mercato e di relativa massima pubblicità. 

Fonti di finanziamento. Fondi comunali. 
Disciplina di riferimento. In particolare :  

□ D. Lgs. n. 163/2006, di qui in avanti anche Codice ; 
□ D.P.R. n. 207/2010, di qui in avanti anche Regolamento ; 
□ Relazione tecnico – illustrativa e finanziaria contenente la descrizione 

del servizio e il calcolo della spesa per l’ acquisizione del servizio ; 
□ indicazioni relative agli oneri della sicurezza ; 
□ quadro economico degli oneri complessivi necessari per l’ acquisizione 

del servizio ; 
□ capitolato speciale descrittivo e prestazionale ; 
□ schema di contratto ; 
□ presente bando e disciplinare di gara ; 
□ norme del codice civile per tutto quanto non previsto nel contratto. 

Categoria indicativa. 15. 
Responsabile Unico del 
Procedimento ( RUP ), 
Direttore dell’ esecuzione e 
Soggetto che verifica la 
conformità della 
prestazione. 

Responsabile del Settore Affari Generali Segretario Generale Avv. 
Marianunzia MARGHERITA: 
□ sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra; 
□ telefono diretto : 099/474 28 16 ; 
□ telefax : 099/474 64 80. 

Acquisizione della 
documentazione. 

□ Presso il Servizio Appalti e Contratti, sito in Via San Francesco, 74010 
Statte, piano terra, stanza n. 9, il lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 
9.00 alle ore 12.00 ; 

ovvero 
□ sul sito internet del Comune di Statte, http://www.comunedistatte.gov.it, 

sezione bandi di gara, sottosezione indagini di mercato. 
I documenti non sono a pagamento. 
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Punti di contatto. Per gli aspetti di carattere amministrativo : 
□ Capo Servizio Appalti e Contratti Avv. Donato LISI : 

� sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 
8 ; 

� telefono diretto : 099/474 28 06 ; 
� telefax : 099/474 64 80 ; 
� posta elettronica : appalti@comune.statte.ta.it ; 

□ Istruttore Amministrativo Dott.ssa Rosanna BROUSSARD : 
� sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 

9 ; 
� telefono diretto : 099/474 28 07 ; 
� telefax : 099/474 64 80 ; 
� posta elettronica : appalti@comune.statte.ta.it ; 

□ Istruttore Amministrativo Sig.ra Anna Maria MIGNOGNA : 
� sede comunale di Via San Francesco, Statte, piano terra, stanza n. 

9 ; 
� telefono diretto : 099/474 28 22 ; 
� telefax : 099/474 64 80 ; 
� posta elettronica : appalti@comune.statte.ta.it 

Pubblicità. La documentazione è pubblicata sul precitato sito internet. 
 

Art. 4 
Subappalto. 

 
Il subappalto non può essere superiore al 30% dell’ importo del contratto, ai sensi dell’ art. 118/2, quarto 
periodo del D. Lgs. n. 163/2006. 
Il subappalto deve disporsi a favore di soggetti in possesso dei requisiti quivi prescritti. 
La mancata dichiarazione di subappalto comporterà la mancata autorizzazione al subappalto, oltre le altre 
conseguenze previste per norma. 
2. In particolare, ai sensi del citato art. 118 commi 2 e 8, l’ affidamento in subappalto o in cottimo è 
sottoposto alle seguenti condizioni : 
 1) che i concorrenti all’ atto dell’ offerta abbiano indicato i servizi o parti di servizi che 

intendono subappaltare o concedere in cottimo ; 
2) che l’ affidatario provveda al deposito del contratto di subappalto, almeno in copia 

autentica, presso la stazione appaltante almeno venti giorni prima della data di effettivo 
inizio dell’ esecuzione delle relative prestazioni ; 

3) che al momento del deposito del contratto di subappalto presso la stazione appaltante 
l’ affidatario trasmetta altresì la certificazione attestante il possesso da parte del 
subappaltatore dei requisiti di qualificazione prescritti dal Codice in relazione alla 
prestazione subappaltata e la dichiarazione del subappaltatore attestante il possesso dei 
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requisiti generali di cui all’ art. 38 del Codice ; 
4) che non sussista, nei confronti dell’ affidatario del subappalto o del cottimo, alcuno dei 

divieti previsti dall’ art. 10 della L. n. 575/1965 e successive modificazioni ; 
5) la dichiarazione circa la sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o di 

collegamento a norma dell’art. 2359 del codice civile con il titolare del subappalto. 
Analoga dichiarazione deve essere effettuata da ciascuno dei soggetti partecipanti nel 
caso di raggruppamento temporaneo, società o consorzio. 

3. Con riguardo ai pagamenti in caso di subappalto ( ex art. 118/3 del Codice ), la stazione appaltante effettua 
i pagamenti esclusivamente all’ appaltatore, il quale ha l’ obbligo di trasmettere, entro venti giorni dalla data 
di ciascun pagamento effettuato nei suoi confronti, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti da 
esso appaltatore corrisposti al subappaltatore o cottimista, con l’ indicazione delle ritenute di garanzia 
effettuate. Qualora l’ appaltatore non trasmetta le fatture quietanziate del subappaltatore o del cottimista 
entro il predetto termine, la stazione appaltante sospende il successivo pagamento a favore dell’ appaltatore 
stesso. 
Ai sensi dell’ art. 170/7 del Regolamento, in caso di mancato rispetto da parte dell’esecutore dell’obbligo di 
cui sopra, qualora l’esecutore motivi il mancato pagamento con la contestazione della regolarità della 
prestazione eseguita dal subappaltatore e sempre che quanto contestato dall’esecutore sia accertato dal 
direttore dell’ esecuzione, la stazione appaltante sospende i pagamenti in favore dell’esecutore limitatamente 
alla quota corrispondente alla prestazione oggetto di contestazione nella misura accertata dal direttore dell’ 
esecuzione. 
4. Restano ferme le norme in materia di subappalto di cui al Codice e all’ art. 118 in particolare, che quivi 
devono intendersi trascritte e che i soggetti, comunque coinvolti nella procedura di gara e successivamente 
nel contratto e nell’ esecuzione di esso, sono tenuti a osservare, ivi incluso il comma 11 ultimo periodo dell’ 
art. 118, ai sensi del quale E’ fatto obbligo all’ affidatario di comunicare alla stazione appaltante, per tutti i 
sub-contratti stipulati per l’ esecuzione dell’ appalto, il nome del sub-contraente, l’ importo del contratto, l’ 
oggetto del lavoro, servizio o fornitura affidati. 
 

Art. 5 
Avvalimento. 

 
1. Fermo restando quanto prescritto dall’ art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006 e da altre disposizioni che quivi 
devono intendersi trascritte e che i soggetti, comunque coinvolti nella procedura di gara e successivamente 
nel contratto e nell’ esecuzione di esso, sono tenuti a osservare, il concorrente deve allegare all’ atto della 
presentazione della candidatura : 
 a) una sua dichiarazione verificabile ai sensi dell’ art. 48 del Codice, attestante 

l’ avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica 
indicazione dei requisiti stessi e del soggetto ausiliario ;  

b) una sua dichiarazione circa il possesso da parte del concorrente medesimo dei requisiti 
generali di cui all’ art. 38 del Codice ; 

c) una dichiarazione sottoscritta da parte del soggetto ausiliario attestante il possesso da parte 
di quest’ ultimo dei requisiti generali di cui all’ art. 38 del Codice, nonché il possesso dei 
requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento ;  
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d) una dichiarazione sottoscritta dal soggetto ausiliario con cui quest’ ultimo si obbliga verso 
il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell’ appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente ;  

e) una dichiarazione sottoscritta dal soggetto ausiliario con cui questo attesta che non 
partecipa alla gara in proprio o associato o consorziato ai sensi dell’ articolo 34 del 
Codice ;  

f) in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale il soggetto ausiliario si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell’ appalto. A tal riguardo( ex art. 88/1 del Regolamento ), 
il detto contratto deve riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente : a) oggetto : le 
risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico ; b) durata ; c) ogni altro utile 
elemento ai fini dell’ avvalimento ;  

g) nel caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo gruppo in 
luogo del contratto di cui alla lettera f) il concorrente può presentare una dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale 
discendono i medesimi obblighi previsti dal comma 5 dell’ art. 49 del Codice ( obblighi 
previsti dalla normativa antimafia ).  

2. In ogni caso, è fatto obbligo all' affidatario di comunicare alla stazione appaltante, per tutti i sub-contratti 
stipulati per l' esecuzione dell' appalto, il nome del sub-contraente, l' importo del contratto, l' oggetto del 
lavoro, servizio o fornitura affidati. 
 

Art. 6 
Tracciabilità dei flussi finanziari. 

 
1. Devono intendersi quivi richiamate le disposizioni di cui alla L. n. 136/2010, artt. 3 e 6, che i soggetti, 
comunque coinvolti nella procedura di gara e successivamente nel contratto e nell’ esecuzione di esso, sono 
tenuti a osservare e a cui trovano applicazione. 

2. In particolare, ai sensi del comma 9 e del comma 9 bis del citato art. 3 : 
 □ la stazione appaltante verifica che nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e i 

subcontraenti della filiera delle imprese a qualsiasi titolo interessate ai lavori, ai servizi e 
alle forniture di cui al comma 1 sia  inserita, a pena di nullità assoluta, un' apposita 
clausola con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla presente legge ; 

□ il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del 
contratto. 

3. Stante quanto sopra, i contratti di avvalimento, i contratti di subappalto, i subcontratti della filiera di 
imprese, i contratti di mandato fra i componenti di un raggruppamento temporaneo di imprese, i consorzi, i 
pagamenti afferenti le cauzioni e le polizze assicurative – l’ elencazione non è esaustiva e ha valore 
esemplificativo – dovranno essere conformi alla citata normativa. 
4. Gli atti summenzionati dovranno essere inviati, nei tempi prescritti, a questa stazione appaltante per le 
verifiche di cui sopra ( comma 9 su riportato ) ; infatti, in ogni caso, è fatto obbligo all' affidatario di 
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comunicare alla stazione appaltante, per tutti i sub-contratti stipulati per l' esecuzione dell' appalto, il nome 
del sub-contraente, l' importo del contratto, l' oggetto del lavoro, servizio o fornitura affidati. 

 
Art. 7  

Disciplina del servizio. 
 

Modalità di svolgimento. 

 

1. Durante le sedute del Consiglio comunale e di eventuali altri eventi (conferenze, commissioni consiliari, 
convegni, ecc.) l’ appaltatore dovrà effettuare con strumentazione propria (2 amplificatori, 3 microfoni, 1 
mixer) il servizio di resocontazione integrale, mediante registrazione audio e stenotipia computerizzata, e 
riproduzione in testo, di tutti gli interventi pronunciati nel corso delle sedute, assicurando anche il montaggio 
e smontaggio di detta strumentazione. 
L’ appaltatore, sotto sua responsabilità ed a proprie spese, curerà il trasporto e la sicurezza delle 
apparecchiature utilizzate. 
L’ appaltatore, con le attrezzature all’uopo necessarie, si presenterà assieme ad eventuali suoi collaboratori, 
almeno 15 minuti prima dell’orario stabilito per la seduta consiliare (o della commissione consiliare, o 
conferenza, o convegno, ecc.) provvedendo al controllo dell’esatto funzionamento delle apparecchiature per 
iniziare il lavoro di redazione del verbale al momento dell’inizio della seduta. 
L’ appaltatore presterà la propria attività sino alla dichiarazione di chiusura della seduta da parte del 
Presidente del Consiglio Comunale (o del Presidente della Commissione consiliare, o Presidente della 
Conferenza, o relatore del convegno).  
Nei giorni successivi alla seduta, l’ appaltatore provvederà alla trasmissione della resocontazione integrale 
“definitiva”, ossia alla trasmissione della trascrizione definitiva in forma chiara e corretta sotto il profilo 
grammaticale ed ortografico, senza modificare in modo sostanziale il testo originario, del testo di tutti gli 
interventi pronunciati nel corso delle sedute. 
Il servizio oggetto dell’appalto, consistente nella resocontazione integrale, mediante registrazione audio e 
stenotipia computerizzata, e riproduzione in testo, di tutti gli interventi pronunciati nel corso delle sedute del 
consiglio comunale e di eventuali altri eventi (conferenze, commissioni consiliari, convegni, ecc.) dovrà 
essere espletato nel rispetto della tempistica e secondo le modalità di seguito indicate: 
− audioregistrazione della seduta del consiglio comunale (o della commissione consiliare o della 

conferenza o convegno, ecc.); 
− stenotipia di tutti gli interventi pronunciati durante la seduta e dei documenti letti, e resocontazione 

integrale provvisoria ossia trascrizione provvisoria durante la seduta stessa di tutti gli interventi; 
− resocontazione integrale definitiva nei giorni successivi, ossia trascrizione definitiva in forma chiara e 

corretta sotto il profilo grammaticale ed ortografico, senza modificare in modo sostanziale il testo 
originario, del testo di tutti gli interventi pronunciati nel corso della seduta; 

− trasmissione via e-mail entro 5 (cinque) giorni dal termine della seduta consiliare (conferenza, 
commissione consiliare, convegno, ecc., ) del resoconto integrale definitivo della seduta in formato PDF 
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ed in caso di urgenza, su richiesta del Segretario generale, entro 3 (tre) giorni e comunque non prima di 
ventiquattro ore dal termine della seduta stessa; 

− il Segretario Generale potrà richiedere l’integrazione o la correzione del testo del resoconto integrale 
definitivo specificando le modifiche da apportare. In tal caso, l’impresa appaltatrice dovrà restituire il 
testo corretto tramite posta elettronica entro il secondo giorno lavorativo successivo a quello della 
richiesta di integrazione e correzione; 

− al termine di ogni seduta del Consiglio comunale, la ditta dovrà provvedere alla riproduzione su memoria 
di massa portatile di proprietà del Consigliere, richiedente ed autorizzato dal Presidente del Consiglio 
comunale, della registrazione stenotipica e fonica del Consiglio comunale; 

− consegna semestrale di CD/DVD contenente registrazioni audio delle sedute; 
− consegna semestrale di CD/DVD contenente i resoconti integrali definitivi in formato sia Word che PDF 

delle sedute. 
Per le sedute dichiarate deserte la ditta non è tenuta alla consegna del materiale sopra specificato. 
Il servizio dovrà essere svolto esclusivamente da personale idoneo ad eseguire le prestazioni richieste, con 
specifico riguardo alle mansioni di stenotipia ed a quelle di revisione linguistica, grammaticale e sintattica 
dei testi, ed in possesso in generale di un’ottima conoscenza della lingua italiana e dei principi e regole 
tecniche cui è soggetta l’attività di stenotipia.   
Il nominativo delle persone impiegate nello svolgimento del servizio dovrà essere comunicato al Comune 
mediante un apposito elenco, da aggiornarsi ogni qualvolta si verifichino variazioni del personale addetto 
all’espletamento del servizio. 
Il Comune potrà chiedere in qualsiasi momento, pena la risoluzione del contratto, l’immediato 
allontanamento delle persone ritenute, a proprio insindacabile giudizio, non idonee allo svolgimento del 
servizio o che abbiano mancato ai propri doveri. 
Qualora l’impresa appaltatrice non ottemperi al secondo invito scritto del Comune a sostituire il proprio 
personale, il Comune ha la facoltà di avviare la procedura di risoluzione del contratto per fatto o colpa 
dell’impresa stessa. 
Il Comune è esonerato da qualsiasi responsabilità per danni o lesioni subite dal personale impiegato o verso 
terzi. 
Fermo quanto prescritto dal Codice e dal Regolamento, qualsiasi divergenza o contestazione fra l’impresa 
appaltatrice e il Comune nell’applicazione del contratto e del presente capitolato, non darà diritto all’impresa 
di sospendere o ritardare l’esecuzione del servizio, né titolo a giustificare i ritardi nella continuazione dello 
stesso. 
Le riserve dell’impresa appaltatrice dovranno essere formulate per iscritto, a pena di nullità, al Comune 
durante il periodo contrattuale. 
 

Obblighi del Committente. 

 
2. Il Comune è tenuto a comunicare, anche telefonicamente o a mezzo fax, il giorno e l’ora della seduta 
consiliare, nella stessa giornata in cui viene partecipato ai Consiglieri comunali l’ordine del giorno (tre giorni 
nel caso di convocazione ordinaria, 24 ore nel caso di convocazione urgente). 
Nessun compenso è dovuto all’ appaltatore in caso di rinvio ufficiale della seduta, preventivamente 
comunicato. 
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Obblighi dell’ appaltatore. 

 
3. E’ fatto assoluto divieto di interrompere il lavoro nel corso della seduta consiliare.  
L’ appaltatore dovrà provvedere, con la relativa diligenza, a redigere il resoconto stenotipico secondo le 
modalità di cui al presente documento. 
L’ appaltatore è responsabile verso il Comune della puntuale ed esatta esecuzione del servizio oggetto del 
contratto, nonché dell’operato dei propri dipendenti.  
L’ appaltatore si obbliga a osservare e a far osservare le norme e prescrizioni dei contratti collettivi nazionali, 
territoriali e di zona e di qualunque altro livello stipulati tra le parti sociali firmatarie di contratti collettivi 
nazionali comparativamente più rappresentative, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, sicurezza, salute, 
assicurazione assistenza, contribuzione e retribuzione dei lavoratori. 
L’ appaltatore si obbliga al trasporto in discarica autorizzata, dei rifiuti speciali e dei materiali di riciclaggio 
derivanti dall’espletamento del servizio, ed inoltre ad adeguarsi alle disposizioni vigenti per la raccolta 
differenziata. 
Ai sensi sia del D. Lgs. n. 81/2008, art. 18 comma 1 lett. u) e art. 26 comma 8, sia ai sensi della L. n. 
136/2010, art. 5, il personale occupato dall’ appaltatore dal subappaltatore e/o dal sub contraente deve essere 
munito di apposita tessera di riconoscimento corredata di fotografia, contenente le generalità del lavoratore, 
l’ indicazione del datore di lavoro e la data di assunzione. 
Inoltre, nel caso di lavoratori autonomi, ai sensi sia del D. Lgs. n. 81/2008, art. 21 comma 1 lett. c), sia ai 
sensi della L. n. 136/2010, art. 5, costoro devono essere muniti di tessera di riconoscimento corredata di 
fotografia, contenente le relative generalità e l’indicazione del soggetto conferente l’ incarico. 
L’ appaltatore e il subappaltatore e/o il sub contraente : 
□ si impegna a osservare a far osservare il D. Lgs. n. 72 del 25/2/2000, avente a oggetto l’ attuazione della 

Direttiva Comunitaria n. 96/71/CE in materia di distacco in Italia di lavoratori extracomunitari ; 
□ si obbliga ad applicare e a far applicare ai lavoratori extracomunitari distaccati in Italia, nell’ ambito di 

una prestazione di servizi ex art. 27 T.U. n. 286/1998, durante il periodo di distacco, le medesime 
condizioni di lavoro previste da disposizioni legislative, regolamentari e amministrative, nonché dal 
C.C.N.L. di riferimento, applicabili ai lavoratori nazionali occupati nello stesso posto di lavoro, secondo 
la normativa. 

 

Attrezzature. 

 
4. 
a) L’impresa appaltatrice, nello svolgimento del servizio, dovrà utilizzare attrezzature di cui abbia piena 

disponibilità, rispondenti alla normativa vigente, con particolare riguardo alla sicurezza sul lavoro. 
b) Le predette apparecchiature dovranno essere dotate di tutti gli accorgimenti ed accessori atti a proteggere 

e salvaguardare gli operatori ed i terzi da eventuali infortuni. 
c) L’impresa appaltatrice è responsabile della custodia delle attrezzature utilizzate per l’espletamento del 

servizio. 
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d) Il Comune non è responsabile in caso di eventuali danni o furti delle attrezzature utilizzate dall’impresa 
appaltatrice. 

 

Obblighi di riservatezza. 

 
5. E’ fatto assoluto divieto alla ditta di divulgare il contenuto del verbale o modificare lo stesso, anche 
soltanto con parziali omissioni. In caso di mancato rispetto all’obbligo il Comune avrà diritto di risolvere , 
ipso iure, il contratto senza che la ditta possa avanzare pretesa alcuna. 
 

Direzione dell’ esecuzione. 

 
6. 
1. Ai sensi dell’ art. 299 del D.P.R. n. 207/2010, la stazione appaltante verifica il regolare andamento 
dell’esecuzione del contratto da parte dell’esecutore attraverso il direttore dell’esecuzione del contratto, che, 
ai sensi dell’articolo 300 del citato decreto, si identifica con il sottoscritto R.U.P. 
2. Il sottoscritto, anche nella citata qualità di direttore dell’ esecuzione, sarà eventualmente assistito nella sua 
attività, ai sensi dell’ art. 300/3 del ripetuto decreto. 
3. Ai sensi dell’ art. 301 del D.P.R. n. 207/2010, il sottoscritto, anche nella citata qualità di direttore 
dell’esecuzione del contratto : 

� provvede al coordinamento, alla direzione e al controllo tecnico contabile dell’esecuzione del 
contratto ; 
� assicura la regolare esecuzione del contratto da parte dell’esecutore, verificando che le attività e le 
prestazioni contrattuali siano eseguite in conformità del presente capitolato, del contratto di appalto e 
delle offerte formulate ; 
� svolge tutte le attività allo stesso espressamente demandate dal D. Lgs. n. 163/2006 e dal citato 
D.P.R., nonché tutte le attività che si rendano opportune per assicurare il perseguimento dei compiti a 
questo assegnati. 
Il sottoscritto, fermo quanto detto al precedente art. 9, anche nella citata qualità di direttore 
dell’esecuzione, dà avvio all’esecuzione della prestazione . 

4. Il sottoscritto responsabile del procedimento può disporre - ai sensi dell’articolo 11, comma 9, del D. Lgs. 
n. 163/2006 e ai sensi dell’ art. 302/2 del .D.P.R. n. 207/2010, che qui devono intendersi trascritti - 
l’esecuzione anticipata della prestazione dopo che l’aggiudicazione definitiva è divenuta efficace . 
Nel caso di esecuzione anticipata, e qualora la stipula del contratto non abbia luogo, il direttore della 
esecuzione tiene conto di quanto predisposto o somministrato dall’esecutore, per il rimborso delle relative 
spese, anche ai sensi di quanto previsto dall’ art. 11/9 del D. Lgs. n. 163/2006. 
5. Qualora l’avvio dell’esecuzione del contratto avvenga in ritardo rispetto al termine indicato nel contratto 
per fatto o colpa della stazione appaltante, l’esecutore può chiedere di recedere dal contratto.  
Nel caso di accoglimento dell'istanza di recesso l’esecutore ha diritto al rimborso di tutte le spese contrattuali 
nonché di quelle effettivamente sostenute e documentate ma in misura complessivamente  non superiore all’ 
1% dell’ importo netto dell’ appalto ( ex art. 305/1 del D.P.R. n. 207/2010 ). 
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Ove l'istanza dell’esecutore non sia accolta e si proceda tardivamente all’avvio dell’esecuzione del contratto, 
l’esecutore ha diritto al risarcimento dei danni dipendenti dal ritardo, pari all'interesse legale calcolato 
sull'importo corrispondente alla produzione media giornaliera, determinata sull’importo contrattuale dal 
giorno di notifica dell'istanza di recesso fino alla data di avvio dell’esecuzione del contratto ( ex art. 305/2 
del D.P.R. n. 207/2010 ) : nessun altro compenso o indennizzo spetta all’esecutore. 
La facoltà della stazione appaltante di non accogliere l'istanza di recesso dell’esecutore non potrà esercitarsi, 
con le conseguenze su riportate, qualora il ritardo nell’avvio dell’esecuzione del contratto superi la metà del 
termine utile contrattuale o comunque sei mesi complessivi. 
6. L’esecutore è tenuto a seguire le istruzioni e le direttive fornite dalla stazione appaltante per l’avvio 
dell’esecuzione del contratto; qualora l’esecutore non adempia, la stazione appaltante ha facoltà di procedere 
alla risoluzione del contratto. 
 

Sospensione dell’ esecuzione ( ex art. 308 del D.P.R. n. 207/2010 ). 

 
7. 
Qualora circostanze particolari impediscano temporaneamente la regolare esecuzione delle prestazioni 
oggetto del contratto, il direttore dell’esecuzione ne ordina la sospensione, indicando le ragioni e 
l’imputabilità delle medesime. 
E’ ammessa la sospensione della prestazione, nei casi di forza maggiore , o di altre circostanze speciali che 
impediscano la esecuzione della fornitura a regola d’arte ,  qualora tali situazioni dipendano da fatti non 
prevedibili al momento della stipulazione del contratto.  
Si applicano gli articoli 159 e 160 del D.P.R. n. 207/2010, in quanto compatibili.  
Fuori dei casi suddetti, il responsabile del procedimento può, per ragioni di pubblico interesse o necessità, 
ordinare la sospensione dell’esecuzione del contratto nei limiti e con gli effetti previsti dagli articoli 159 e 
160 del D.P.R. n. 207/2010, in quanto compatibili. 
Il direttore dell’esecuzione del contratto, con l’intervento dell’esecutore o di un suo legale rappresentante, 
compila il verbale di sospensione indicando : 

o le ragioni che hanno determinato l’interruzione delle prestazioni oggetto del contratto,  
o le prestazioni già effettuate,  
o le eventuali cautele per la ripresa dell’esecuzione del contratto senza che siano richiesti ulteriori 

oneri,  
o i mezzi e gli strumenti esistenti che rimangono eventualmente nel luogo dove l’attività 

contrattuale era in corso di svolgimento. 
Il verbale di sospensione è firmato dall’esecutore.  
Il verbale di ripresa dell’esecuzione del contratto, da redigere a cura del direttore dell’esecuzione non appena 
sono venute a cessare le cause della sospensione, è firmato dall’esecutore. 
 

Modifiche in corso di esecuzione ( ex artt. 310 e 311 del D.P.R. n. 207/2010). 

 
8. 
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1. Nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dall’esecutore, se non è disposta dal 
direttore dell’esecuzione del contratto e preventivamente approvata dalla stazione appaltante nel rispetto 
delle condizioni e dei limiti previsti nell’articolo 311 del D.P.R. n. 207/2010. 
2. Le modifiche non previamente autorizzate non danno titolo a pagamenti o rimborsi di sorta e, ove il 
direttore dell’esecuzione lo giudichi opportuno, comportano la rimessa in pristino, a carico dell’esecutore, 
della situazione originaria preesistente, secondo le disposizioni del direttore dell’esecuzione stesso. 
3. La stazione appaltante può ammettere variazioni al contratto stipulato nei seguenti casi : 

a) per esigenze derivanti da sopravvenute disposizioni legislative e regolamentari; 
b) per cause impreviste e imprevedibili accertate dal responsabile del procedimento che possono 
determinare, senza aumento di costo, significativi miglioramenti nella qualità delle prestazioni eseguite; 
c) per la presenza di eventi inerenti alla natura e alla specificità dei beni o dei luoghi sui quali si 
interviene, verificatisi nel corso di esecuzione del contratto. 

4. Sono inoltre ammesse, nell'esclusivo interesse della stazione appaltante, le varianti, in aumento o in 
diminuzione, finalizzate al miglioramento o alla migliore funzionalità delle prestazioni oggetto del contratto, 
a condizione che tali varianti non comportino modifiche sostanziali e siano motivate da obiettive esigenze 
derivanti da circostanze sopravvenute e imprevedibili al momento della stipula del contratto. L'importo in 
aumento o in diminuzione relativo a tali varianti non può superare il cinque per cento dell'importo originario 
del contratto,ove trovante copertura nella somma stanziata per l’esecuzione della prestazione. Tali varianti 
sono approvate dal responsabile del procedimento. 
5. Nei casi previsti al punto 3, la stazione appaltante può chiedere all’esecutore una variazione in aumento o 
in diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza di un quinto del prezzo complessivo previsto dal 
contratto che l’esecutore è tenuto ad eseguire, previa sottoscrizione di un atto di sottomissione, agli stessi 
patti, prezzi e condizioni del contratto originario senza diritto ad alcuna indennità ad eccezione del 
corrispettivo relativo alle nuove prestazioni. Nel caso in cui la variazione superi tale limite, la stazione 
appaltante procede alla stipula di un atto aggiuntivo al contratto principale dopo aver acquisito il consenso 
dell’esecutore. 
6. L’esecutore è obbligato ad assoggettarsi alle variazioni di cui ai punti 3 e 4, alle stesse condizioni previste 
dal contratto. 
7. In ogni caso l’esecutore ha l'obbligo di eseguire tutte quelle variazioni di carattere non sostanziale che 
siano ritenute opportune dalla stazione appaltante e che il direttore dell’esecuzione del contratto abbia 
ordinato, a condizione che non mutino sostanzialmente la natura delle attività oggetto del contratto e non 
comportino a carico dell’esecutore maggiori oneri. 
 

Certificato di ultimazione delle prestazioni ( ex art. 309 del D.P.R. n. 207/2010 ). 

 
9. 

A seguito della ultimazione del servizio, il direttore dell’esecuzione effettua i necessari accertamenti e 
rilascia il certificato attestante l’avvenuta ultimazione delle prestazioni, redigendo apposito verbale in doppio 
esemplare, firmati sia dal direttore dell’ esecuzione che dall’ esecutore, a cui si rilascerà copia conforme nel 
caso di richiesta. 
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Verifica di conformità ( ex artt. 312 e ss. del D.P.R. n. 207/2010 ). 

 
10. 
Il contratto è soggetto a verifica di conformità al fine di accertarne la regolare esecuzione, rispetto alle 
condizioni ed ai termini stabiliti nel contratto stesso.Le attività di verifica di conformità, svolte dal direttore 
dell’ esecuzione sulla base della documentazione afferente la procedura e il rapporto contrattuale, sono 
dirette a certificare che le prestazioni contrattuali siano state eseguite correttamente sotto il profilo tecnico e 
funzionale, in conformità e nel rispetto delle condizioni, modalità, termini e prescrizioni del contratto, 
nonché nel rispetto delle eventuali leggi di settore ; 
Il direttore dell’ esecuzione nella citata qualità rilascia il certificato di verifica di conformità quando risulti 
che l’esecutore abbia completamente e regolarmente eseguito le prestazioni contrattuali. Il certificato 
contiene : 

� gli estremi del contratto e degli eventuali atti aggiuntivi ; 
� l’indicazione dell’esecutore ; 
� il nominativo del direttore dell’esecuzione ; 
� il tempo prescritto per l’esecuzione delle prestazioni ; 
� le date delle attività di effettiva esecuzione delle prestazioni;  
� il richiamo agli eventuali verbali di controlli in corso di esecuzione;  
� l’importo totale ovvero l’importo a saldo da pagare all’esecutore; 

E’ fatta salva la responsabilità dell’esecutore per eventuali vizi o difetti anche in relazione a parti, 
componenti o funzionalità non verificabili in sede di verifica di conformità. 
Il certificato di verifica di conformità viene trasmesso per la sua accettazione all’esecutore, il quale deve 
firmarlo nel termine di quindici giorni dal ricevimento dello stesso. All'atto della firma egli può aggiungere 
le contestazioni che ritiene opportune, rispetto alle operazioni di verifica di conformità.  
Successivamente all’emissione del certificato di verifica di conformità, si procede al pagamento del saldo 
delle prestazioni eseguite. 
 

Clausola di salvaguardia. 

 
11. 
Per tutto quanto qui non previsto si fa rinvio a tutte le altre disposizioni di cui al D.P.R. n. 207/2010 e in 
particolare a quelle di cui agli artt. 312 e ss e art. 298/4 che richiama l’ art. 165 ( in materia di sinistri alle 
persone e danni ) e l’ art. 166 ( in materia di danni da forza maggiore ). 
 

Art. 8 
Corrispettivo dell’ appalto - 

Modalità di pagamento. 
 

Corrispettivo dell’ appalto. 
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1. Il corrispettivo dell’ appalto, come determinato sulla base delle risultanze di gara è comprensivo di ogni 
onere per l’ erogazione del servizio : a titolo esemplificativo e non esaustivo, costo del personale, costo di 
trasporto, costo di imballaggio, costo di facchinaggio, costo di consegna a qualunque titolo, margine lordo 
dell’ impresa. 
Il servizio sarà remunerato facendo riferimento ad ogni ora della seduta del Consiglio comunale (o della 
commissione consiliare, conferenza, convegno, ecc.) sulla base degli orari di apertura e chiusura delle sedute 
stesse, come risultanti dal relativo verbale. 
Per le frazioni d’ora il corrispettivo dovuto all’impresa appaltatrice sarà determinato secondo la seguente 
formula: importo di aggiudicazione/60 x minuti di durata della frazione d’ora. 
Nel caso di chiusura della seduta senza aver espletato il servizio per almeno un’ora, all’ appaltatore sarà 
riconosciuto solo un compenso pari al corrispettivo di un’ora di servizio. 
Nel caso di seduta dichiarata deserta, all’impresa appaltatrice sarà riconosciuto solo un compenso pari al 
corrispettivo di un’ora di servizio. 
Nel caso di mancato svolgimento della seduta medesima per qualsivoglia ragione, all’ appaltatore sarà 
riconosciuto solo un compenso pari al corrispettivo di un’ora di servizio esclusivamente nel caso in cui il 
mancato svolgimento non sia stato preventivamente comunicato almeno 24 ore prima dell’orario fissato dalla 
convocazione della seduta interessata. 
 

Modalità di pagamento. 

 
7. Il pagamento avrà luogo entro 30 giorni dalla data d’ arrivo della fattura, comprovata dal timbro apposto 
dall’ Ufficio Protocollo comunale, ed è subordinato all’ acquisizione preventiva della seguente 
documentazione : 
 
 □ preventivo ottenimento di DURC regolare ; 

□ preventiva produzione da parte dell’ appaltatore di mod. F 24 quietanzato con cui 
dimostri : 
� di aver pagato le retribuzioni ai lavoratori e al personale comunque impegnato 

nell’ appalto ; 
� di aver versato, ai competenti istituti, i contributi previdenziali, i contributi 

assicurativi e qualunque altra tipologia di contributi prescritti e dovuti in ragione dei 
redditi di lavoro dipendente e in ragione dell’ appalto ; 

� di aver versato, all’ erario, le ritenute fiscali, gli oneri fiscali e qualunque altra 
ritenuta e qualunque altro onere comunque definiti e intesi, dovuti in ragione dei 
redditi di lavoro dipendente e in ragione dell’ appalto. 
Quanto sopra dovrà dimostrarlo anche con riguardo al subappaltatore e a tutti gli 
altri soggetti comunque impegnati nell’ esecuzione del contratto. 
Nel caso in cui non sia aperta una posizione previdenziale e una posizione 
assicurativa dedicate alla commessa, al citato mod. F 24 deve allegarsi una 
autocertificazione in cui si dichiara che i dati riportati nel detto modello riguardano 
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anche i valori retributivi, fiscali, contributivi e assicurativi specifici della commessa. 
La suddetta documentazione dovrà essere prodotta unitamente alla fattura, il cui 
pagamento è condizionato alla verifica del corretto e puntuale pagamento di tutto 
quanto sopra. 

La fattura dovrà dettagliare i costi del lavoro e i costi della sicurezza. 
L’ appaltatore dovrà inoltre provare documentalmente con mod. F 24 quietanzato, in un termine 
ragionevolmente congruo successivo al pagamento della fattura, di avere assolto l’ i.v.a. scaturente 
dall’ appalto, allegando anche, in assenza di una posizione dedicata alla commessa, una autocertificazione in 
cui si dichiara che i dati riportati nel detto modello riguardano anche l’ i.v.a. specifica della commessa. 
Quanto sopra dovrà dimostrarlo anche con riguardo al subappaltatore e a tutti gli altri soggetti comunque 
impegnati nell’ esecuzione del contratto. 
8. Inoltre, i pagamenti sono disposti previo accertamento da parte del direttore dell’esecuzione anche nella 
sua qualità di responsabile del procedimento, della prestazione effettuata, in termini di quantità e qualità, 
rispetto alle prescrizioni previste nei documenti contrattuali. E’ facoltà dell’esecutore presentare 
contestazioni scritte in occasione dei pagamenti. Nel caso di ritardato pagamento resta fermo quanto previsto 
dal decreto legislativo 9 ottobre 2002, n. 231. 
9. Successivamente all’emissione del certificato di verifica di conformità, si procede al pagamento del saldo 
delle prestazioni eseguite e allo svincolo della garanzia definitiva prestata dall’esecutore a garanzia del 
mancato o inesatto adempimento delle obbligazioni dedotte in contratto. 
10. Ai sensi dell’ art. 6/8 del D.P.R. n. 207/2010, in caso di ottenimento del documento unico di regolarità 
contributiva dell’affidatario del contratto negativo per due volte consecutive, il sottoscritto valuterà la 
possibilità di procedere alla risoluzione del contratto, previa contestazione degli addebiti e assegnazione di 
un termine non inferiore a quindici giorni per la presentazione delle controdeduzioni.  
Ove l’ottenimento del documento unico di regolarità contributiva negativo per due volte consecutive riguardi 
l’eventuale subappaltatore, il sottoscritto pronuncia, previa contestazione degli addebiti al subappaltatore e 
assegnazione di un termine non inferiore a quindici giorni per la presentazione delle controdeduzioni, la 
decadenza dell’autorizzazione di cui all’articolo 118, comma 8, del D. Lgs. n. 163/2006, dandone contestuale 
segnalazione all’Osservatorio per l’inserimento nel casellario informatico di cui all’articolo 8 del citato 
decreto. 
11. Intervento sostitutivo della stazione appaltante in caso di inadempienza contributiva dell’esecutore e dell’ 
eventuale subappaltatore ( ex art. 4 del D.P.R. n. 207/2010 ). 
L’esecutore, l’ eventuale subappaltatore e tutti i soggetti titolari di subappalti e cottimi di cui all’articolo 118, 
comma 8, ultimo periodo, del codice e comunque tutti i soggetti interessati devono osservare le norme e 
prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di zona stipulati tra le parti sociali firmatarie di contratti 
collettivi nazionali comparativamente più rappresentative, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, 
sicurezza, salute, assicurazione assistenza, contribuzione e retribuzione dei lavoratori. 
In caso di ottenimento da parte del sottoscritto responsabile del procedimento del documento unico di 
regolarità contributiva che segnali un’inadempienza contributiva relativa a uno o più soggetti impiegati 
nell’esecuzione del contratto, si tratterrà dal certificato di pagamento l’importo corrispondente 
all’inadempienza. Il pagamento di quanto dovuto per le inadempienze accertate mediante il documento unico 
di regolarità contributiva sarà disposto direttamente agli enti previdenziali e assicurativi. 
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In ogni caso sull’importo netto progressivo delle prestazioni è operata una ritenuta dello 0,50 per cento; le 
ritenute possono essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l' emissione del certificato di 
verifica di conformità, previo rilascio del documento unico di regolarità contributiva. 
12. Intervento sostitutivo della stazione appaltante in caso di inadempienza retributiva dell’esecutore e 
dell’ eventuale subappaltatore ( ex art. 5 del D.P.R. n. 207/2010 ). 
In caso di ritardo nel pagamento delle retribuzioni dovute al personale dipendente dell'esecutore o del 
subappaltatore o dei soggetti titolari di subappalti e cottimi di cui all’articolo 118, comma 8, ultimo periodo, 
e comunque di tutti i soggetti interessati impiegato nell’esecuzione del contratto, il sottoscritto responsabile 
del procedimento invita per iscritto il soggetto inadempiente, ed in ogni caso l’esecutore, a provvedervi entro 
i successivi quindici giorni. Decorso infruttuosamente il suddetto termine e ove non sia stata contestata 
formalmente e motivatamente la fondatezza della richiesta entro il termine sopra assegnato, il sottoscritto 
responsabile del procedimento si riserva la facoltà di pagare anche in corso d’opera direttamente ai lavoratori 
le retribuzioni arretrate detraendo il relativo importo dalle somme dovute all’esecutore del contratto. 
I detti pagamenti sono provati dalle quietanze predisposte a cura del sottoscritto responsabile del 
procedimento e sottoscritte dagli interessati. 
Nel caso di formale contestazione delle richieste di cui sopra, il responsabile del procedimento provvede 
all'inoltro delle richieste e delle contestazioni alla direzione provinciale del lavoro per i necessari 
accertamenti. 
13. Nel caso di appaltatore in forma di RTI o consorzio o altro soggetto plurimo. Il Committente intrattiene 
ogni rapporto con il mandatario o capogruppo o consorzio individuato, anche per i pagamenti. 
 

Art. 9  
Stipulazione del contratto di appalto - 

Spese contrattuali - 
Durata del contratto -  
Cessione di credito. 

 

Stipulazione del contratto d’ appalto. 

 
1. La stipulazione del contratto avrà luogo all’ esito della procedura di cui al D. Lgs. n. 163/2006, artt. 11-12. 
L’ appaltatore dovrà produrre, prima della stipulazione del contratto, la seguente documentazione. 
 
Documentazione societaria quale, a titolo esemplificativo, lo statuto. 
Documento di valutazione 
dei rischi  

del soggetto aggiudicatario. 

Fideiussione definitiva di 
cui all’ art. 113 del Codice, 
che 

□ deve essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari 
finanziari iscritti nell’ elenco speciale di cui al D. Lgs. n. 385/1993, art. 
107, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 
garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’ Economia e delle Finanze ; 

□ deve essere a garanzia dell’adempimento di tutte le obbligazioni del 
contratto e del risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale 
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inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garanzia del 
rimborso delle somme pagate in più all’esecutore rispetto alle risultanze 
della liquidazione finale, salva comunque la risarcibilità del maggior 
danno ; 

□ deve essere a garanzia dell’ eventuale maggiore spesa sostenuta per il 
completamento dei lavori nel caso di risoluzione del contratto disposta in 
danno dell’esecutore ; 

□ deve avere validità pari alla durata del contratto medesimo e contenere 
l’ impegno a prorogarne l’ efficacia su richiesta dell’ Ente ; 

□ deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all’ eccezione di cui al 
cod. civ., art. 1957/2, nonché l’ operatività della garanzia medesima 
entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante ; 

□ deve essere di importo pari a quello che sarà richiesto ; 
□ dovrà INOLTRE garantire la stazione appaltante da eventuali 

inadempienze retributive, contributive, assicurative, fiscali ( a es., 
ritenute fiscali, i.r.a.p., i.v.a. ) nonchè da inadempienze derivanti dalla 
inosservanza di norme e prescrizioni dei contratti collettivi, delle leggi e 
dei regolamenti sulla tutela, protezione, assicurazione, assistenza e 
sicurezza fisica nonché da qualunque altra inadempienza di qualsivoglia 
genere afferenti i rapporti di lavoro dei lavoratori impegnati 
dall’ affidatario e dall’ eventuale subcontraente nell’ esecuzione 
dell’ appalto, di cui il Comune potrà essere chiamato a rispondere dalla 
stipulazione fino a due anni dalla cessazione dell’ appalto medesimo ( in 
particolare, ex art. 29/2 del D. Lgs. n. 276/2003 ). 

 
 

Spese contrattuali. 

 
2. L’ appaltatore dovrà assolvere tutte le spese utili al perfezionamento del contratto relativo e comunque a 
esso connesse, in particolare quelle sostanziatesi, ove dovute e richieste, nell’imposta di registro, 
nell’ imposta di bollo e dei diritti di rogito. 
 

Durata del contratto. 

 
3. La durata è pari a 36 mesi dalla data di stipulazione del contratto. 
 

Cessione di credito. 
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4. Non è ammessa la cessione di credito. 
 

Art. 10 
Penalità -  
Recesso - 

Risoluzione del contratto. 
 

Penalità. 

 
1. Le inadempienze a qualunque obbligo contrattuale danno luogo ad una penale in misura giornaliera pari 
allo 0,3 per mille dell’ammontare netto contrattuale ( art. 145 DPR 207/2010 comma 3). 
Le penali sono detratte direttamente dal corrispettivo dovuto al fornitore.  
Nel caso in cui l’impresa appaltatrice, alla quale venga comunicata nei termini la data della seduta, non sia in 
grado di effettuare il servizio, il Comune provvederà a mezzo di altro operatore economico, facendosi 
rimborsare dall’ impresa appaltatrice le spese sostenute per l’eventuale maggior prezzo pagato rispetto alle 
condizioni di aggiudicazione, applicando contestualmente una penale pari allo stesso maggiore onere 
sostenuto. 
Ai sensi dell’ art. 298/2 del D.P.R. n. 207/2010, qualora il ritardo nell'adempimento determina un importo 
massimo della penale superiore al dieci per cento dell'importo contrattuale si provvederà per la risoluzione 
del contratto per grave inadempimento, di cui all’ art. 136 del D. Lgs. n. 163/2006. 
 

Recesso. 

2. Il Committente si riserva il diritto di recedere in qualunque tempo dal contratto, con un preavviso scritto di 
almeno 30 giorni, previo il pagamento delle prestazioni sino a quel momento eseguite, da accertare 
formalmente. 
Restano salve e impregiudicate eventuali azioni di danno nei confronti dell’ appaltatore. 
Si fa rinvio per quant’ altro all’ art. 134 del D. Lgs. n. 163/2006. 
 

Risoluzione per inadempimento. 

3. Fermo quanto quivi riportato, si fa riserva di esercitare azione di risoluzione per inadempimento secondo 
il dettato di cui al codice civile e disposto di cui agli artt. 135 e ss del D. Lgs. n. 163/2006. 
Il Committente si riserva, nelle ipotesi ivi previste, di fare ricorso alla previsione di cui al D. Lgs. n. 
163/2006, art. 140. 
Fermo restando quanto sopra, si fa riserva di esercitare le azioni di risoluzione per inadempimento secondo il 
dettato di cui al codice civile, in particolare nei seguenti casi : 
□ allorché l’appaltatore non esegua il servizio in modo strettamente conforme a quanto fissato e non si 

conformi entro un termine ragionevole all’ingiunzione di porre rimedio a negligenze o inadempienze 
contrattuali che compromettono gravemente la corretta esecuzione del contratto di appalto nei termini 
prescritti, fatto salvo il diritto all’incameramento della cauzione e salvo il risarcimento del danno 
ulteriore da parte dell’impresa appaltatrice inadempiente; 
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□ allorché l’appaltatore ceda il credito ; 
□ qualora il ritardo nella consegna dei resoconti entro i termini previsti dal presente capitolato, si ripeta per 

più di dieci volte in un anno; 
□ per grave o reiterata inadempienza degli obblighi verso i lavoratori; 
□ per sopravvenienza a carico dell’impresa appaltatrice, dei suoi legali rappresentanti, amministratori e 

direttori tecnici, di provvedimenti o procedimenti di cui alla vigente normativa in materia di lotta alla 
delinquenza mafiosa. 

Protocollo di legalità in materia di appalti pubblici stipulato presso la Prefettura di Taranto. 
Si applica la clausola risolutiva espressa che prevede la risoluzione immediata ed automatica del contratto e 
la revoca dell’ autorizzazione al subappalto o al subcontratto di qualunque genere ( avvalimento ecc. ) 
qualora dovessero essere comunicate dalla Prefettura informazioni antimafia anche atipiche. 
In tal caso, sarà inoltre applicata una penale nella misura del 10% del valore del contratto ovvero, nel caso 
ciò non sia possibile per assenza di determinatezza, una penale pari al valore delle prestazioni al momento 
eseguite ; le predette penali saranno applicate mediante automatica detrazione, da parte del Committente, del 
relativo importo dalle somme dovute all’ appaltatore o al subappaltatore in relazione alla prima erogazione 
utile. 

Art. 11 
Elezione di domicilio – 

Foro competente. 
 

Elezione di domicilio. 

 
1. L’ appaltatore elegge domicilio, a ogni effetto di legge e di contratto, presso la sua sede. 
 

Foro competente. 

 
2. Per le controversie afferenti la procedura di gara è competente, in via esclusiva, l’ Autorità Giurisdizionale 
Amministrativa di Lecce. 
Per le controversie afferenti il rapporto contrattuale è competente l’ Autorità Giurisdizionale Civile di 
Taranto, senza che si faccia luogo ad arbitrato. 

Art. 12 
Diritto di accesso - 

Trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003. 
 

Diritto di accesso. 

 
1. In materia di diritto di accesso trova applicazione, in particolare, la normativa di cui al Codice, art. 13. 

Trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003. 
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2. Per la presentazione dell’ offerta, per la stipula del contratto e per la gestione del rapporto contrattuale, è 
richiesto al concorrente di fornire dati e informazioni anche sotto forma documentale che rientrano 
nell’ ambito di applicazione del D. Lgs. n. 196/2003 ( codice in materia di protezione dei dati personali ). 
3. Quanto segue rappresenta informativa ai sensi e per gli effetti dell’ art. 13 del citato D. Lgs. n. 196/2003. 
4. I dati personali forniti per la partecipazione al presente procedimento saranno trattati esclusivamente per le 
finalità istituzionali dell’ Ente, incluse le finalità relative alla conclusione e all’ esecuzione del contratto, così 
come definite dalla normativa vigente. 
5. Questo Ente opera, inoltre, ai sensi del provvedimento n. 7/2005, reso dal Garante per la protezione dei 
dati personali in punto di autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di 
enti pubblici economici e di soggetti pubblici ( pubblicato sulla G.U. n. 2 del 3-1-2006 ). 
6. Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio, in quanto previsto dalla normativa citata ; l’ eventuale 
rifiuto a fornire tali dati determina, a seconda dei casi, l’ esclusione della gara o il mancato perfezionamento 
del contratto o quant’ altro previsto. 
7. Il trattamento dei dati sarà effettuato sia manualmente che informaticamente, comunque in modo da 
garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri 
soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
8. I dati personali, i dati sensibili e i dati giudiziari saranno oggetto di comunicazione ad altri soggetti 
pubblici o privati solo nella misura strettamente indispensabile per svolgere attività istituzionali previste 
dalle vigenti disposizioni in materia di conferimento di appalti pubblici. 
Inoltre, nel caso di offerte qualificate, in tutto o in parte nonché motivatamente, segreti tecnici o 
commerciali, il Comune consentirà l’ accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei 
propri interessi, stante il dettato di cui al Codice, art. 13/6. 
9. Il titolare del trattamento è il Comune di Statte. 
10. Il responsabile del trattamento è il sottoscritto Responsabile di Settore. 
11. Al titolare o al responsabile del trattamento ci si potrà rivolgere senza particolari formalità, per far valere 
i diritti dell’ interessato, così come è previsto dall’ art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003. 
12. Questo Ente, in quanto soggetto pubblico, non è tenuto ad acquisire il consenso degli interessati per il 
trattamento dei dati personali. 
 

Art. 13 
Norma di rinvio. 

 
Per quanto qui non previsto, si rinvia, in particolare, al D. Lgs. n. 163/2006, al D.P.R. n. 207/2010, al codice 
civile e alla documentazione predisposta. 
Statte, 22/11/2012 
 
 
 
 Il Responsabile Unico del Procedimento 
 Responsabile del Settore Affari Generali 
 Segretario Generale 
 Avv. Marianunzia MARGHERITA 


