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PREMESSA.

Questo Ente intende affidare il servizio di resdarione integrale, mediante registrazione audio e
stenotipia elettronica computerizzata, e riprodogim testo, di tutti gli interventi nelle sedutel d
consiglio comunale (e di eventuali conferenze, casioni consiliari, convegni, ecc.) completo di
fornitura della seguente strumentazione :

O n. 2 Amplificatori

0 n. 3 Microfoni

0 n. 1 Mixer.

Per quanto detto, si avvia la presente indagimaeiicato al fine di raccogliere le manifestazioni di
interesse degli operatori economici in possessor@guisiti di cui in appresso, tra i quali si
individuera il soggetto a cui sara richiesto dinfiotare I’ offerta e a cui sara affidato in via dise

il servizio, a condizione che sussista il posseafistutti i requisiti richiesti e che I' offerta sia
ritenuta congrua e confacente all’ interesse cl@esnde soddisfare.

Art. 1
Oggetto dell’ affidamento.

Come detto, questo Ente intende affidare il semvidi resocontazione integrale, mediante
registrazione audio e stenotipia elettronica coenz#ata, e riproduzione in testo, di tutti gli
interventi nelle sedute del consiglio comunale i(eweentuali conferenze, commissioni consiliari,
convegni, ecc.) che I' appaltatore dovra effettu@me strumentazione propria (consistente in: n. 2
amplificatori, n.3 microfoni, n.1 mixer) assicurananche il montaggio e smontaggio della stessa.
Il servizio oggetto dell’appalto dovra essere esptenel rispetto della tempistica e secondo le
modalita di seguito indicate:

— audioregistrazione della seduta del consiglio catei(o della commissione consiliare o della

conferenza o convegno, ecc.);

— stenotipia di tutti gli interventi pronunciati dume la seduta e dei documenti letti, e
resocontazione integrale provvisoria ossia trageré provvisoria durante la seduta stessa di
tutti gli interventi;

— resocontazione integrale definitiva nei giorni ®gsivi, ossia trascrizione definitiva in forma
chiara e corretta sotto il profilo grammaticale edografico, senza modificare in modo
sostanziale il testo originario, del testo di tgttiinterventi pronunciati nel corso della seduta;

— trasmissione via e-mail entro 5 (cinque) giorni @amine della seduta consiliare (conferenza,
commissione consiliare, convegno, ecc., ) del m@stacintegrale definitivo della seduta in
formato PDF ed in caso di urgenza, su richiesteSegretario generale, entro 3 (tre) giorni e
comunque non prima di ventiquattro ore dal terntiekda seduta stessa,;
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Art. 2

Importo dell’ appalto al lordo degli oneri per la Scurezza e al netto dell’ i.v.a. ; costi del

lavoro —
Oneri della sicurezza e DUVRI -
Durata del contratto —
Luogo di esecuzione del contratto —

Importo dell' appalto al
lordo degli oneri per la
sicurezza e al netto
dell' i.v.a.

€ 18.000,00 di cui :
O € 17.850,00 per il servizio, soggetti a ribasso ;
O € 150,00 per oneri per la sicurezza, non soggeithasso.

Tale valore e fissato in via presuntiva e quargtficper eccesso,
quanto si dovra tenere conto solo delle prestazesfattivamente
richieste sulla base delle esigenze istituzionali.

Costi del lavoro

Riferimenti normativi
valore del lavoro.

e

In ottemperanza al dettato di cui al D. Lgs. n./20886, in particolareg
art. 86/3 bis e art. 89/3, si da conto di quanguse

Degli € 17.850,00, al netto degli oneri della sezra, posti a base
gara, € 3.076,26= rappresentano il costo del lgwalzolati second
qguanto in appresso.

Non riuscendo a reperire il contratto collettivoridierimento, stant
quanto disposto dal succitato art. 86/3bis, ultipeoiodo, si & avutg
riguardo al c.c.n.l. del settore multiservizi, aggiato a giugno 2011
reperito sul sito del Ministero dell’ Interno.

Di tale contratto, si € preso a riferimento il cosrario, al lordo d
tutti gli oneri ivi indicati a carico del datore thvoro, di un quartd
livello con profilo di impiegato, pari a € 16,81.

Dati di riferimento per il
calcolo del costo de
lavoro.

Il contratto ha durata pari ad anni 3 dalla dataud stipulazione,
sono state presunte, sulla base di quanto avvemelt@recedents
rapporto contrattuale di appalto, 60 ore annue rdistazione de
servizio, di cui due annue in notturno ; ritenemti@ queste due o
siano rese in regime di straordinario, non riuscendme detto @
reperire il dato contrattuale di riferimento, sicensiderata un
maggiorazione del 50% sul costo orario ( perceatuwdsunta d
quanto previsto dal c.c.n.l. del comparto regiorautonomie locali

— O

Do

del 14/9/2000, art. 38).
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Determinazione del valore.

O
O

€ 16,81 xn.58 ore x n. anni 3 = € 2.924,94=.

€ 25,22 ( € 16,81 maggiorati del 50% ) x n. 2 or@atturno x n.
anni 3 =€ 151,32.

TOTALE DEL COSTO PER LE 180 ORE :
€ 3.076,26.

Resta fermo

Oneri della sicurezza e
DUVRI.

La stazione appaltante ha proceduto alla stesur®d¥RI, che &
parte integrante ed essenziale della documentaziogara, al quale
si fa rinvio.

che I' appaltatore dovra osservare e dovra farreaee le norme
e prescrizioni dei contratti collettivi nazionaldezona stipulati €
di qualunque altro livello tra le parti socialirfiatarie di contratt
collettivi nazionali comparativamente piu rappraatwe, delle
leggi e dei regolamenti sulla tutela, sicurezza,lutea
assicurazione assistenza, contribuzione e retobezi dei
lavoratori ;

che, ai sensi in particolare dell’ art. 87/3 dell@s. n. 163/2006),
non saranno ammesse giustificazioni in relaziorteatiamenti
salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge da fonti
autorizzate dalla legge.

Durata del contratto. 36 mesi dalla data di stipulazione.

Luogo di esecuzione de| La fornitura del servizio dovra aver luogo presacéde di volta i

contratto.

volta indicata dall’'ufficio segreteria, dove si mita il consiglio
comunale o si svolgera l'eventuale conferenza, csione
consiliare, convegno, ecc.
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Art. 3
Informazioni diverse

Affidamento diretto del
servizio.

~

Il servizio € previsto dall' art. 8 lett. p) delgéante regolamentp
comunale sulle acquisizioni in economia.

L' affidamento diretto sara conseguente all’ avviaperto dellg
presente  indagine di mercato, tale da garantire miassima
partecipazione e la massima apertura al mercatvaskmitazione
alcuna.

Le manifestazioni di interesse pervenute saranmettq di specifica
valutazione da parte del sottoscritto responsalmilg@articolare,sulla
professionalita come emergente da quanto dichiadaociascur
partecipante in punto di requisito professionaleonemico -
finanziario e di requisiti tecnico — professionali.

All' esito della suddetta valutazione sara indidtiu I' operatore
economico che dovra formalizzare l'offerta e a suiaffidera il
servizio dopo apposita verifica del possesso dguisdi richiesti e
apposita valutazione di congruita dell’ offerta momica.

Stante quanto sopra, I' affidamento diretto nonnémediato mg
preceduto da una fase di massima apertura al reecdi relatival
massima pubblicita.

Fonti di finanziamento.

Fondi comunali.

Disciplina di riferimento.

In particolare :
o D.Lgs. n. 163/2006, di qui in avanti anche Codant, 125/11 in

particolare ;

0o D.P.R.n.207/2010, di qui in avanti anche Regolame

O Relazione tecnico — illustrativa e finanziaria @mdnte la
descrizione del servizio e il calcolo della spesalpacquisizione
del servizio ;

O indicazioni relative agli oneri della sicurezza ;

O quadro economico degli oneri complessivi necessaer
I" acquisizione del servizio ;

O capitolato speciale descrittivo e prestazionale ;

schema di contratto ;

O norme del codice civile per tutto quanto non previsel
contratto.

O

Categoria indicativa.

15.
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Responsabile Unico de
Procedimento ( RUP ),
Direttore dell’ esecuzione

Responsabile del
Avv. Marianunzia MARGHERITA:

Settore Affari Generali Segreta@Generale

- O sede comunale di Via San Francesco, Statte, péareg t

e Soggetto che verifica I .
conformita della | O telefono diretto : 099/474 28 16 ;
prestazione. O telefax : 099/474 64 80.
Acquisizione della| O  Presso il Servizio Appalti e Contratti, sito in V&&an Francesco,
documentazione. 74010 Statte, piano terra, stanza n. 9, il luneddrcoledi €

venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00 ;

ovvero
o sul sito internet del Comune di Statte,
http://www.comunedistatte.gov.it, sezione bandi djara,

| documenti non sono a pagamento.

sottosezione indagini di mercato.

Punti di contatto.

Per gli aspetti di carattere amministrativo :

a

Capo Servizio Appalti e Contratti Avv. Donato LISI

% sede comunale di Via San Francesco, Statte, piama,
stanzan. 8 ;

< telefono diretto : 099/474 28 06 ;

< telefax : 099/474 64 80 ;

% posta elettronicaappalti@comune.statte.ta; it
Istruttore Amministrativo Dott.ssa Rosanna BROUS8AR

% sede comunale di Via San Francesco, Statte, piama,
stanzan. 9;

< telefono diretto : 099/474 28 07 ;

< telefax : 099/474 64 80 ;

< posta elettronicaappalti@comune.statte.ta; it
Istruttore Amministrativo Sig.ra Anna Maria MIGNOG@N

< sede comunale di Via San Francesco, Statte, piama,
stanzan. 9;

< telefono diretto : 099/474 28 22 ;
< telefax : 099/474 64 80 ;
< posta elettronicaappalti@comune.statte.ta.it

—F

—F

—F

Altre informazioni

La presente indagine di mercato € stata avviatadetearminazione di
guesto Responsabile, n. 1058 del 19/09/2012.
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Art. 4
Requisiti.

| soggetti che possono presentare manifestaziomgeslesse devono essere, a pena di esclusione,
titolari dei seguenti requisiti, il cui possesseantenuto, secondo quanto richiesto nelle tabelle
seguenti, puo essere attestato mediante dichiamaostitutiva in conformita alle previsioni del
testo unico delle disposizioni legislative e regmatari in materia di documentazione
amministrativa, di cui al D.P.R. n. 445/2000.

La dichiarazione, a pena di esclusione, deve essdigamente firmata e deve allegarsi fotocopia
di un documento di identita in corso di validita.

Non deve sussistere alcuna delle condizioni dat@odice, art. 38

Requisiti di ordine generale. - . )
d g (autocertificare a pena di esclusione).

Il soggetto concorrente deve essere iscritto perattivita di
stenotipia nel registro delle Imprese della Cangir&€ommercio,
Requisito  di idoneita | Industria, Artigianato ed Agricoltura 0 registri
professionale. professionali/commerciali dello Stato di residenzse Stato
dellU.E., ai sensi dell'art. 39, D. Lgs. n. 163050
(autocertificare a pena di esclusione).

— aver fatturato un importo complessivo nell’ultin@ennio
(2009,2010,2011) per servizi analoghi a quelli aii
riferisce I'appalto, non inferiore all'importo debntratto al
netto dell’ i.v.a. Ai sensi dell’ art. 41/3 del Codice, se|i
concorrente non € in grado, per giustificati motiwii
compreso quello concernente la costituzione o zibni
dell'attivita da meno di tre anni, di presentaredierenze
richieste, pud provare la propria capacitd econarmig
finanziaria mediante qualsiasi altro documento carato
idoneo da questa stazione appaltante ;

— aver conseguito almeno il 50% dell'importo di caps per
servizi di resocontazione mediante stenotipia releita
computerizzata (esclusi i servizi di resocontaziowaliante
registrazione e trascrizione differita);

(autocertificare a pena di esclusione).

Requisiti  economico -
finanziari.
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— Il personale impiegato dalla ditta nello svolginterdel
servizio dovra essere in possesso di diploma ctatte di
stenotipia rilasciato dalla Regione o da Istitutdosaizzato

o ) dalla Regione

Er%?ggitclmali tecnico - — (autocertificare a pena di esclusione).

- Adeguata attrezzatura tecnica.
A pena di esclusione

riportare |' attrezzatura se non nella totalith mamodo tale da

consentire una corretta valutazione.

RTI e Consorzi : titolarita dei suddetti requisiti.

Devono essere posseduti da ognuno dei componentpee i

Requisiti di ordine generale. . . .
q g consorzi costituiti, anche da essi.

sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Cororzi costituendi.

Deve essere posseduto da tutti i soggetti compbrenper i
consorzi costituiti, anche da essi.

Requisito di idoneita
professionale.

Requisiti  economico  —| sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Cororzi costituendi.
finanziari

RTI e Consorzi ordinari
di tipo orizzontale.

| requisiti devono essere posseduti dalla mancatari da
un’ impresa consorziata nella misura minima del 68l importo
dei lavori ; la restante percentuale & possedutaulativamente
dalle mandanti o dalle altre imprese consorzigigesscuna nella
misura minima del 10% per cento dell'importo deda.
La mandataria in ogni caso dovra possedere i riéiqeiseseguire le

prestazioni in misura maggioritaria.

Requisiti tecnico —| sia per RTI e Consorzi costituiti che per RTI e Cororzi costituendi
professionali.
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RTI e Consorzi ordinari
di tipo orizzontale.
| requisiti devono essere posseduti dalla mandatari da
un’ impresa consorziata nella misura minima del GG&% importo
dei lavori ; la restante percentuale & possedutaulativamente
dalle mandanti o dalle altre imprese consorzieigscuna nella
misura minima del 10% per cento dell'importo deida.

La mandataria in ogni caso dovra possedere i riéiqeiseseguire le
prestazioni in misura maggioritaria.

Requisiti economico — finanziarii e requisiti tecnto — professionali
dei Consorzi stabili.

Si fa rinvio alle norme del Codice ( art. 36 ) ¢ Begolamento ( in particolare, art. 81 e art. 94

Art. 5
Documentazione da presentare — Modalita di present#ne.

Documentazione da presentare.

Il concorrente deve presentare un plico recantestitrno I’ indicazione del mittente e la seguente
dicitura : “ NON APRIRE- MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’ AFFIDAMENTOLDE
SERVIZIO DI STENOTIPIA ELETTRONICAbrtante il seguente indirizzo : Comune di Statte,
Servizio Appalti e Contratti, Via San FrancescoQIf Statte contenente le dichiarazioni di cui
sopra.

Modalita di presentazione.

Il plico di cui sopra deve pervenire, a pena dilwesone,entro il termine del 05/10/2012, ore
12.00. Pertanto, anche in caso di invio per il traite della posta, I' osservanza del detto
termine é data non dal timbro postale bensi dal tiforo in arrivo dell’ Ufficio Protocollo
Comunale.

Il recapito del plico & a esclusivo rischio del tenite ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non
dovesse giungere a destinazione in tempo utile.

Il plico, nel caso di consegna a mano, dovra espeesentato, entro il termine suddetto,
all' Ufficio Protocollo del Comune di Statte, sedemunale di Via San Francesco, Statte, piano
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terra, stanza n. 2, aperto al pubblico dal lunedeaerdi, dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

S| FA RISERVA
di fornire ogni comunicazione afferente la presentendagine di mercato alla mail o al telefax
indicato dall’ operatore economico, ove indicato.

La presente indagine di mercato
NON VINCOLA

in alcun modo e in ogni caso il Comune di Statte,he si riserva di valutare, a proprio
insindacabile giudizio, I' opportunita di avviare la procedura di cottimo fiduciario.

Statte, 20/09/2012
Il Responsabile del Settore Affari Generali

Segretario Generale
Avv. Marianunzia MARGHERITA
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